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         คู่มือฉบับนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือเป็นแนวทำงในกำรตรวจสอบกำรเงินของส ำนักงำนคณะกรรมกำรดิจิทัล
เพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ โดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้ตรวจสอบและบุคลำกรที่เกี่ยวข้องสำมำรถ
ปฏิบัติงำนได้อย่ำงมีประสิทธิภำพเป็นไปตำมมำตรฐำนและกฎหมำยที่เกี่ยวข้อง คู่มือนี้ยังมุ่งเน้นให้เกิด
ควำมโปร่งใสและควำมรับผิดชอบในกำรบริหำรจัดกำรเงินขององค์กร ซึ่งเป็นปัจจัยส ำคัญในกำรส่งเสริม
กำรด ำเนินงำนขององค์กรในยุคดิจิทัลที่มีกำรเปลี่ยนแปลงอย่ำงรวดเร็ว 
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บทน ำ 

กำรตรวจสอบกำรเงินของส ำนักงำนคณะกรรมกำรดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ มี
ควำมส ำคัญอย่ำงยิ่งในกำรเสริมสร้ำงควำมโปร่งใส ควำมรับผิดชอบ และประสิทธิภำพในกำรบริหำรจัดกำรเงิน
ขององค์กร ส ำนักงำนนี้มีบทบำทในกำรขับเคลื่อนนโยบำยและโครงกำรต่ำง ๆ ด้ำนดิจิทัล ซึ่งท ำให้กำรบริหำร
จัดกำรด้ำนกำรเงินมีควำมซับซ้อนและเชื่อมโยงกับเทคโนโลยี ดังนั้น กำรตรวจสอบกำรเงินจะช่วยให้กำร
ด ำเนินงำนของส ำนักงำนเป็นไปตำมหลักเกณฑ์และกฎหมำยที่ก ำหนด 
 
 

หลักกำรตรวจสอบกำรเงิน กำรตรวจสอบกำรเงินมีวัตถุประสงค์เพ่ือให้แน่ใจว่ำกำรด ำเนินงำนทำง
กำรเงินเป็นไปตำมมำตรฐำน กฎหมำย และระเบียบที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนมีกำรใช้ จ่ำยที่มีประสิทธิภำพและ
ถูกต้องตำมหลักกำรบัญชีรำชกำร 

กำรตรวจสอบภำยในและภำยนอก กำรตรวจสอบภำยในจัดท ำขึ้นโดยเจ้ำหน้ำที่ในส ำนักงำน ขณะที่
กำรตรวจสอบภำยนอกจะด ำเนินกำรโดยองค์กรหรือผู้เชี่ยวชำญภำยนอกที่มีอิสระ เพ่ือประเมินควำมเสี่ยงและ
ข้อบกพรอบกพร่องในกระบวนกำรท ำงำน 

บทบำทของผู้ตรวจสอบ ผู้ตรวจสอบมีบทบำทในกำรตรวจสอบควำมถูกต้อง โปร่งใส และควำม
สอดคล้องของกำรด ำเนินงำนทำงกำรเงิน พร้อมกับกำรเสนอแนะเพ่ือปรับปรุงประสิทธิภำพ 
  

บทที่ 1 : หลักกำรและแนวคิดกำรตรวจสอบกำรเงินของส ำนักงำนคณะกรรมกำรดิจิทัลเพื่อ
เศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ 
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กำรตรวจสอบควำมถูกต้องของบัญชี 
กำรตรวจสอบบัญชีจะเริ่มต้นจำกกำรน ำหลักฐำนกำรรับและจ่ำยเงินรวมทั้งรำยกำรปรับปรุงบัญชี    

มำตรวจสอบควำมครบถ้วนของกำรบันทึกรำยกำรบัญชีในสมุดรำยวันทั่วไป แล้วจึงตรวจสอบกำรผ่ำนรำยกำร
จำกสมุดบัญชีไปบัญชีแยกประเภท และตรวจสอบควำมครบถ้วนถูกต้องของข้อมูลบัญชีแยกประเภทที่น ำมำ
จัดท ำงบทดลอง ก่อนเริ่มต้นกำรตรวจสอบข้อมูลบัญชีจ ำเป็นต้องเรียกงบทดลองขึ้นมำตรวจสอบรำยละเอียด
เบื้องต้นว่ำมีบัญชีใดที่มีควำมผิดพลำดเกิดขึ้น โดยตรวจสอบดุลบัญชีของแต่ละบัญชีที่แสดงในช่อง “ยอดยกไป”      
ของงบทดลองหลังจำกนั้นตรวจสอบรำยละเอียดกำรบันทึกรำยกำรในบัญชีแยกประเภท 

สำระส ำคัญของกำรตรวจสอบบัญชีแยกประเภทแต่ละบัญชีมีดังนี้ 
1. บัญชีเงินสดและรำยกำรเทียบเท่ำเงินสด 

• บัญชีเงินสดในมือ เพ่ือตรวจสอบกำรรับและน ำฝำกเงินรำยได้ หรือเงินนอกงบประมำณ       
รวมทั้งกำรรับและจ่ำยเงินนอกงบประมำณที่ได้รับอนุญำตให้ฝำกธนำคำรพำณิชย์   
ที่ถืออยู่ในรูปเงินสด 

• บัญชีเงินฝำกธนำคำร (เงินงบประมำณ และเงินนอกงบประมำณ) เพ่ือตรวจสอบกำร
รับเงินตำมรำยกำรโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรและกำรจ่ำยเงินตำมหลักฐำน
กำรเบิกจ่ำยที่ได้รบัอนุมัต ิ

2.   บัญชีลูกหนี้ อ่ืนระยะสั้น  เงินยืมในงบประมำณหรือบัญชีลูกหนี้ เงินยืมนอกงบประมำณ            
เพ่ือตรวจสอบกำรจ่ำยเงินให้ลูกหนี้เงินยืมและกำรน ำส่งใบส ำคัญเพ่ือส่งใช้เงินยืมตำมสัญญำ    
กำรยืมเงินพร้อมเงินเหลือจ่ำย (ถ้ำมี) 

3.   บัญชีเงินลงทุนระยะสั้น (เงินลงทุนที่สถำบันตั้งใจจะถือไว้ไม่เกิน 1 ปีหรือมีก ำหนดจ่ำยคืนไม่เกิน    
1 ปี) เพ่ือตรวจสอบกำรน ำเงินงบประมำณหรือเงินนอกประมำณของสถำบันไปฝำกธนำคำร
พำณิชย์ ประเภทฝำกประจ ำไม่เกิน 1 ปีและตรวจสอบกำรถอนคืนเงินที่ครบก ำหนด รวมถึง     
กำรแสดงรำยกำรเปิดเผยข้อมูลที่เกี่ยวข้องและจัดประเภทกำรแสดงข้อมูลที่ถูกต้อง ครบถ้วน   
ตำมมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐ 

4.   บัญชีสินทรัพย์หมุนเวียนอ่ืน 
• ค่ำใช้จ่ำยล่วงหน้ำ เพ่ือตรวจสอบกำรค ำนวณระยะเวลำและกำรรับรู้ค่ำใช้จ่ำยและ

ค่ำใช้จ่ำยล่วงหน้ำ 
• ภำษีซื้อ และภำษีซื้อรอใบก ำกับ เพ่ือตรวจสอบกำรรับรู้ภำษีซื้อและภำษีซื้อรอ

ใบก ำกับจำกยอดรำยกำรซื้อสินค้ำที่หน่วยงำนจะต้องน ำส่งกรมสรรพำกร หลังจำก   
ที่ได้จ่ำยช ำระเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 

5.   บัญชีสินทรัพย์โครงสร้ำงพื้นฐำน เพ่ือตรวจสอบควำมมีอยู่จริงของสินทรัพย์โครงสร้ำงพ้ืนฐำน   
ณ วันสิ้นงวด กำรตีรำคำและแสดงมูลค่ำอย่ำงเหมำะสมตำมหลักกำรบัญชี รวมถึงกำรค ำนวณ   
ค่ำเสื่อมรำคำและค่ำเสื่อมรำคำสะสม มีกำรค ำนวณและน ำมำลงบัญชีอย่ำงถูกต้อง ครบถ้วน 

บทที่ 2 : กำรตรวจสอบบัญชีและรำยงำนกำรเงิน 
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6.   บัญชีสินทรัพย์ไม่มีตัวตน เพ่ือตรวจสอบควำมมีอยู่จริงของสินทรัพย์ไม่มีตัวตน ณ วันสิ้นงวด   
กำรตีรำคำและแสดงมูลค่ำอย่ำงเหมำะสมตำมหลักกำรบัญชี รวมถึงกำรค ำนวณค่ำเสื่อมรำคำ
และค่ำเสื่อมรำคำสะสม มีกำรค ำนวณและน ำมำลงบัญชีอย่ำงถูกต้อง ครบถ้วน 

7.  บัญชีเจ้ำหนี้เงินโอนและรำยกำรทุนอุดหนุนระยะสั้น (ภำษีหัก ณ ที่จ่ำยรอน ำส่ง) เพ่ือตรวจสอบ
กำรรับรู้ภำษีค้ำงจ่ำยจำกรำยกำรขอเบิกที่หน่วยงำนจะต้องน ำส่งกรมสรรพำกร หลังจำกที่ได้   
จ่ำยช ำระเงินให้แก่ผู้มีสิทธิรับเงิน 

8.  บัญชีเจ้ำหนี้อ่ืนระยะสั้น (ค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำยและเจ้ำหนี้อ่ืน) เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกค่ำใช้จ่ำยค้ำง
จ่ำยและกำรจ่ำยเงินให้แก่เจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิรับเงิน 

9.  บัญชีทุน เพ่ือตรวจสอบยอดคงเหลือที่ยกมำจำกปีก่อน และกำรบันทึกรำยกำรปรับปรุงระหว่ำง
งวดในปีปัจจุบัน 

10. บัญชีรำยได้จำกงบประมำณ  เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกรับเงินอุดหนุนงบประมำณจำก          
ส ำนักงบประมำณ ถูกต้องและครบถ้วนตำมงวดบัญชี 

11. บัญชีรำยได้จำกกำรขำยสินค้ำและบริกำร เพ่ือตรวจสอบกำรขำยสินค้ำประจ ำวันทั้งเงินสดและ
กำรบันทึกรำยกำรในสมุดรำยวันขำยหรือบัญชีอื่นที่เก่ียวข้อง 

12. บัญชีรำยได้จำกกำรอุดหนุนจำกหน่วยงำนภำครัฐ เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกรับเงินอุดหนุน
งบประมำณจำกหน่วยงำนของรัฐ ถูกต้องและครบถ้วนตำมงวดบัญชี 

13. บัญชีรำยได้อ่ืน (รำยได้จำกค่ำปรับ รำยได้จำกกำรขำยครุภัณฑ์ รำยได้ดอกเบี้ยเงินฝำก           
จำกสถำบันกำรเงิน และรำยได้อ่ืน) เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกรำยกำรในสมุดรำยวันขำยหรือบัญชี
อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

14. บัญชีค่ำใช้จ่ำยบุคลำกร เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกบัญชีในระบบและกำรบันทึกรำยกำรขอเบิกเงิน
เพ่ือจ่ำยค่ำใช้จ่ำยบุคลำกร 

15. บัญชีค่ำตอบแทน เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกบัญชีในระบบและกำรบันทึกรำยกำรขอเบิกเงิน     
เพ่ือจ่ำยค่ำตอบแทน 

16. บัญชีค่ำใช้สอย เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกบัญชีในระบบและกำรบันทึกรำยกำรขอเบิกเงินเพ่ือจ่ำย
ค่ำใช้สอย 

17. บัญชีค่ำวัสดุ เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกบัญชีในระบบและกำรบันทึกรำยกำรตำมใบสั่งซื้อเพ่ือ
เบิกจ่ำยค่ำวัสดุ 

18. บัญชีค่ำสำธำรณูปโภค เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกบัญชีในระบบและกำรบันทึกรำยกำรขอเบิกเงิน
เพ่ือจ่ำยค่ำสำธำรณูปโภค 

19. บัญชีต้นทุนขำยสินค้ำและบริกำร เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกและค ำนวณต้นทุนขำย กระทบยอด
สินค้ำคงเหลือยกมำต้นงวด บวกซื้อสินค้ำระหว่ำงงวด และหักสินค้ำคงเหลือปลำยงวด           
เพ่ือปิดบัญชีต้นทุนขำยสินค้ำ ณ วันสิ้นงวดบัญชี 

20. บัญชีค่ำเสื่อมรำคำและค่ำตัดจ ำหน่ำย เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกบัญชี กำรค ำนวณค่ำเสื่อมรำคำ
และค่ำตัดจ ำหน่ำย ณ วันสิ้นงวดบัญชี ครบถ้วน ถูกต้องตรงตำมทะเบียนคุมทรัพย์สินและ
โปรแกรมกำรค ำนวณค่ำเสื่อมรำคำ รวมถึงเอกสำรอื่นที่เก่ียวข้อง 
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21. บัญชีค่ำใช้จ่ำยอ่ืน เพ่ือตรวจสอบกำรบันทึกบัญชีในระบบและกำรบันทึกรำยกำรขอเบิกเงิน    
เพ่ือจ่ำยค่ำใช้จ่ำยอื่นนอกเหนือจำกค่ำใช้จ่ำยในกำรด ำเนินงำน 

 
กำรตรวจสอบงบทดลอง 
ก่อนที่จะเริ่มต้นตรวจสอบข้อมูลบัญชีจะต้องเรียกงบทดลองในระหว่ำงงวดบัญชีของปีงบประมำณ

ปัจจุบัน โดยตรวจสอบยอดดุลบัญชีในช่อง “ยอดยกมำ” ว่ำมีบัญชีที่ยกยอดมำ บัญชีใดแสดงยอดผิดดุลบัญชี
ทั้งนี้ เพ่ือควำมสะดวกในกำรจ ำแนกข้อผิดพลำดว่ำเป็นของปีปัจจุบันหรือปีก่อน แล้วจึงตรวจสอบช่อง      
“ยอดยกไป” เมื่อพบข้อคลำดเคลื่อนให้ด ำเนินกำรเรียกบัญชีแยกประเภทของบัญชีดังกล่ำวมำตรวจสอบ
รำยละเอียดหำกยังไม่ทรำบสำเหตุข้อผิดพลำดที่ชัดเจน ให้เรียกรำยงำนต่ำง ๆ มำประกอบกำรตรวจสอบ
ส ำหรับกำรตรวจสอบดุลบัญชีแยกประเภทจำกยอดคงเหลือในช่อง “ยอดยกไป” ที่ปรำกฏในงบทดลอง ดังนี้ 

1) บัญชีหมวดสินทรัพย์ (หมวด 1) ต้องมีดุลบัญชีด้ำนเดบิต ยกเว้น บัญชีพักเงินยืม บัญชีค่ำเสื่อมรำคำสะสม 
2) บัญชีหมวดหนี้สิน (หมวด 2) ได้แก่ ต้องมีดุลบัญชีด้ำนเครดิต 
3) บัญชีหมวดส่วนทุน (หมวด 3) ต้องมีดุลบัญชีด้ำนเครดิต ยกเว้นบัญชีอ่ืนที่มิใช่บัญชีทุนของ

หน่วยงำนจะมีดุลบัญชีด้ำนเครดิตหรือเดบิต แล้วแต่กรณี 
4) บัญชีหมวดรำยได้ (หมวด 4) ต้องมีดุลด้ำนเครดิต 
5) บัญชีหมวดค่ำใช้จ่ำย (หมวด 5) ต้องมีดุลบัญชีด้ำนเดบิต 
 
รำยงำนกำรเงิน 
เป็นรำยงำนข้อมูลทำงกำรเงินของสถำบันที่จัดท ำหรือจดบันทึกไว้ในรอบระยะเวลำหนึ่ง ที่สำมำรถ

แสดงให้เห็นถึงผลกำรด ำเนินงำน ฐำนะกำรเงินในรอบระยะเวลำนั้น ๆ  ซึ่งกฎหมำยก ำหนดให้ต้องน ำเสนอ    
งบกำรเง ินอย่ำงน้อยปีละครั ้ง  องค์ประกอบของรำยงำนกำรเง ิน (ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำงที ่            
กค 0410.2/ว 479 ลงวันที่ 2 ตุลำคม 2563 เรื่อง รูปแบบกำรน ำเสนอรำยงำนกำรเงินของหน่วยงำนของรัฐ) 
กำรจัดท ำรำยงำนกำรเงินให้มีองค์ประกอบอย่ำงน้อย ดังนี้ 

• งบแสดงฐำนะกำรเงิน หรือรำยงำนที่มีชื่อเรียกอย่ำงอ่ืนที่แสดงถึงฐำนะกำรเงินของหน่วยงำนของรัฐ 
• งบแสดงผลกำรด ำเนินงำนทำงกำรเงิน หรือรำยงำนที่มีชื่อเรียกอย่ำงอ่ืนที่แสดงถึงผลกำร

ด ำเนินงำนของหน่วยงำนของรัฐ 
• งบแสดงกำรเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน หรือรำยงำนที่มีชื่อเรียกอย่ำงอ่ืนที่แสดง

ถึงกำรเปลี่ยนแปลงองค์ประกอบของส่วนทุนในระหว่ำงงวดที่จัดท ำรำยงำนกำรเงิน 
• หมำยเหตุประกอบงบกำรเงิน 

ให้หน่วยงำนของรัฐจัดท ำรำยงำนกำรเงินตำมรูปแบบกำรน ำเสนอรำยงำนกำรเงินตำมที่กรมบัญชีกลำง
ก ำหนด (ตำมหนังสือกรมบัญชีกลำงที่ กค 0410.2/ว 479 ลงวันที่ 2 ตุลำคม 2563 เรื่อง  รูปแบบกำรน ำเสนอ
รำยงำนกำรเงินของหน่วยงำนของรัฐ) 
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กำรวำงแผนกำรตรวจสอบ 
กำรวำงแผนกำรตรวจสอบรำยงำนกำรเงิน มีจุดมุ่งหมำยเพ่ือให้กำรปฏิบัติงำนตรวจสอบเป็นไปอย่ำง    

มีประสิทธิผล และผู้ตรวจสอบภำยในต้องเข้ำใจกระบวนกำรของหน่วยรับตรวจ ซึ่งเริ่มตั้งแต่กำรเกิดขึ้นของ
รำยกำรจนถึงกำรจัดท ำรำยงำนกำรเงิน จะช่วยให้ผู้ตรวจสอบภำยในเข้ำใจระบบสำรสนเทศที่เกี่ยวข้องกับ
รำยงำนกำรเงิน โดยรำยละเอียดจะแสดงวิธีกำรที่เก่ียวข้องกับกระบวนกำร ดังต่อไปนี้ 

  - กำรเกิดขึ้นของรำยกำร 
  - กำรบันทึกรำยกำร 
  - กำรประมวลผล กำรแก้ไข (ถ้ำมี) เช่น กำรใช้เจ้ำหน้ำที่ในกำรสอบทำนเอกสำรที่ได้จัดท ำขึ้น 
  - กำรผ่ำนรำยกำรบัญชีไปยังบัญชีแยกประเภท 
  - กำรรำยงำนในรำยงำนกำรเงิน 
1) กำรจัดทีมงำนตรวจสอบ ควรประกอบด้วยผู้ที่มีลักษณะและควำมรู้แตกต่ำงกันแต่ละสำขำวิชำ 
2) กำรระบุและประเมินควำมเสี่ยงที่มีนัยส ำคัญ (Risk Assessment Plan) 
3) กำรวำงแผนกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบ (Engagement Plan) เป็นขั้นตอนส ำคัญที่ทีมงำนตรวจสอบ

ต้องร่วมกันคิดและพิจำรณำว่ำประเด็นที่จะตรวจสอบที่มีอยู่นั้น จะมีขั้นตอนและวิธีกำรอย่ำงไรในกำรรวบรวม
หลักฐำน ข้อมูล เพ่ือสรุปเป็นข้อตรวจพบ (Audit Finding) นอกจำกนั้นแผนงำนกำรตรวจสอบยังเป็นเครื่องมือ
ส ำคัญในกำรควบคุมกำรปฏิบัติงำนให้เป็นในแนวทำงที่ก ำหนด องค์ประกอบของแผนงำนตรวจสอบควร
ประกอบด้วยสำระส ำคัญ ดังนี้ 

3.1) รำยละเอียดของเรื่องที่ตรวจสอบ เช่น ชื่อโครงกำร ชื่อกิจกรรม ชื่อหน่วยงำน เป็นต้น 
3.2) ประเด็นที่จะตรวจสอบ 
3.3) วัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบ 
3.4) ขั้นตอนและวิธีกำรในกำรตรวจสอบ ควรก ำหนดโดยละเอียดในแต่ละประเด็น หรือในแต่ละ

เรื่องท่ีตรวจสอบ และควรเขียนให้เข้ำใจง่ำย เพ่ือที่ผู้ตรวจสอบจะปฏิบัติตำมได้อย่ำงถูกต้อง 
3.5) แหล่งข้อมูล 
3.6) ผู้รับผิดชอบในกำรตรวจสอบ  
3.7) ประมำณกำรในเรื่องของเวลำที่จะใช้ในกำรตรวจสอบ เช่น วันเริ่ม และก ำหนดเสร็จของกำร

ตรวจสอบ ระยะเวลำทั้งหมด เป็นต้น 
3.8) เกณฑ์หรือมำตรฐำนในกำรวัดที่ใช้ในกำรตรวจสอบ 
3.9) กระดำษท ำกำรอ้ำงอิง/แบบสอบถำม/แบบสัมภำษณ์ 

4) กำรประชุมเปิดตรวจ เป็นกำรประชุมร่วมกันระหว่ำงผู้บริหำรและผู้รับผิดชอบแผนงบประมำณ
ผลผลิต โครงกำร กิจกรรม ของหน่วยรับตรวจกับคณะผู้ตรวจ เพ่ือแจ้งให้ผู้บริหำรทรำบและเข้ำใจถึง
วัตถุประสงค์ในกำรตรวจสอบอันเป็นมำรยำทซึ่งจะเสริมสร้ำงทัศนคติ และจะช่วยก่อให้เกิดมนุษยสัมพันธ์ที่ ดี
ต่อกัน ซึ่งรวมถึงกำรสอบถำมควำมเห็นของผู้บริหำรและเจ้ำหน้ำที่ผู้รับตรวจถึงปัญหำ อุปสรรค แนวควำมคิด
หรือแนวทำงปฏิบัติในอนำคต  

บทที่ 3 : กำรวำงแผนกำรตรวจสอบ 



                                                                                                                       6 
 
 

กำรบริหำรเงินสด 
กำรตรวจสอบกำรจัดกำรเงินสดภำยในส ำนักงำนเพ่ือให้มั่นใจว่ำมีกำรใช้จ่ำยและบันทึกเงินสดอย่ำงถูกต้อง 
1.  ตรวจสอบควำมถูกต้องของกำรเขียนใบเสร็จรับเงิน รำยละเอียดในใบเสร็จรับเงินเขียนให้ครบถ้วน 

รวมทั้งจ ำนวนเงินที่รับในแต่ละครั้ง  
2.  กำรใช้ใบเสร็จรับเงินทุกประเภท ต้องจัดท ำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน และรำยงำนกำรใช้

ใบเสร็จรับเงิน  
3.  จัดท ำรำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวันให้ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน 
5.  รำยงำนเงินคงเหลือประจ ำวันระบุตัวเลขและตัวอักษรให้ตรงกัน รวมทั้งระบุให้ชัดเจนว่ำ         

เป็นเงินคงเหลือประเภทใดในช่องหมำยเหตุ 
 

กำรตรวจสอบบัญชีเงินฝำกธนำคำร 
 กำรตรวจสอบควำมถูกต้องของยอดคงเหลือในบัญชีธนำคำร และกำรเบิกถอนเงินตำมระเบียบข้อบังคับ 
1.  กำรจ่ำยเงินหลักฐำนกำรจ่ำยต้องได้รับอนุมัติจำกผู้มีอ ำนำจก่อนกำรจ่ำยทุกครั้ง 
2.  กำรจ่ำยเงินให้ส่วนรำชกำรส ำหรับค่ำสำธำรณูปโภค ให้กรมบัญชีกลำงโอนเข้ำบัญชีเงินฝำก       

ของเจ้ำหนี้หรือผู้มีสิทธิโดยตรง 
3.  จ ำนวนเงินที่จ่ำยตรงกับเอกสำรกำรเบิกจ่ำยเงิน 
4.  เอกสำรหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยตรงตำมระเบียบข้อบังคับ 
5.  จัดท ำงบกระทบยอดเงินฝำกธนำคำรทุกบัญชีเป็นประจ ำทุกเดือน และตรวจสอบกับจ ำนวนเงิน    

ในงบทดลองให้ถูกต้องตรงกัน 
  

บทที่ 4 : กำรตรวจสอบกำรบริหำรเงินสดและเงินฝำก 
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กำรตรวจสอบข้อมูลหลักฐำน 
เมื่อผู้ตรวจสอบภำยในได้วำงแผนปฏิบัติงำนตรวจสอบแล้ว ในขั้นต่อไปผู้ตรวจสอบภำยในต้องจัดเก็บ

และรวบรวมข้อมูลจำกกำรตรวจสอบในบัญชีต่ำง ๆ ตำมวัตถุประสงค์ที่ก ำหนด โดยบันทึกข้อมูล                 
จำกกำรตรวจสอบในกระดำษท ำกำรเพ่ือน ำมำวิเครำะห์ประมวลผล และน ำมำซึ่งกำรสรุปประเด็นข้อตรวจพบ
ในกำรรวบรวมข้อมูลบัญชีต่ำง ๆ วิธีกำรดังนี้ 
1) วิธีกำรตรวจสอบบัญชีเงินสดและรำยกำรเทียบเท่ำเงินสด 
 วัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบ 

1.  เพ่ือพิสูจน์ควำมถูกต้องของยอดเงินฝำกธนำคำร 
2.  กำรบันทึกบัญชี ถูกต้อง ครบถ้วน 

 วิธีกำรตรวจสอบบัญชี 
1.  เปรียบเทียบยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภท งบทดลองรวมและยอดคงเหลือตำมงบกำรเงิน 
2.  ตรวจสอบว่ำมีกำรจัดท ำงบพิสูจน์ยอดเงินฝำกธนำคำร 
3.  ตรวจสอบและติดตำมรำยกำรเงินฝำกระหว่ำงทำงเช็คค้ำงจ่ำย 
4.  ทดสอบกำรบวกเลข 

ตรวจสอบเงินสดย่อย 
1.  ตรวจนับเงินสดย่อยคงเหลือประจ ำวันเปรียบเทียบกับรำยงำนเงินสดย่อยคงเหลือประจ ำวัน        

และยอดคงเหลือในรำยงำนเคลื่อนไหวเงินสดย่อย 
2.  ตรวจสอบว่ำในแต่ละวันมีเงินสดย่อยคงเหลือเกินกว่ำที่ระเบียบก ำหนดหรือไม่ 
3.  ตรวจสอบกำรเบิกชดเชยเงินสดย่อย 
4.  ตรวจสอบว่ำกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรเก็บรักษำเงินสดย่อย กำรเก็บ 

ประเมินควำมเสี่ยง 
1.  กำรบันทึกบัญชีไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 
2.  ไม่มีกำรจัดท ำงบพิสูจน์ยอดเงินฝำกธนำคำร 
3.  กำรเก็บรักษำเงินสดในมือและน ำฝำกธนำคำรไม่ครบถ้วน และไม่ถูกต้อง 

 
2) วิธีกำรตรวจสอบบัญชี ลูกหนี้ระยะสั้น 
 วัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบ 

1.  กำรบันทึกบัญชี ถูกต้องครบถ้วน และเป็นไปตำมมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐ และมำตรฐำนกำรบัญชีที่รับรองทั่วไป 
2.  กำรยืมเงิน และกำรส่งใช้เงินยืม มีกำรปฏิบัติถูกต้องตำมระเบียบที่ก ำหนด 
3.  ลูกหนี้คงเหลือ ณ วันสิ้นงวดมีอยู่จริง 
4.  มีกำรแสดงรำยกำรและเปิดเผยข้อมูลในงบกำรเงินอย่ำงถูกต้องครบถ้วน 
 
 

บทที่ 5 : กำรตรวจสอบข้อมูลหลักฐำนและกำรวิเครำะห์ประเมินผล 
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 วิธีกำรตรวจสอบบัญชี 
1.  เปรียบเทียบยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภททั่วไป งบทดลอง และยอดคงเหลือ           

ตำมงบกำรเงินหำกมีผลแตกต่ำงให้หำสำเหตุ 
2.  เปรียบเทียบยอดลูกหนี้คงค้ำง ตำมบัญชีแยกประเภทกับรำยละเอียดลูกหนี้คงค้ำง            

ตำมทะเบียนคุมว่ำตรงกันหรือไม่ 
3.  ตรวจสอบกำรรับช ำระคืนเงินยืมตรงตำมก ำหนดช ำระคืนหรือไม่ หำกครบก ำหนดคืนเงินยืม

แล้วแต่ยังไม่ส่งใช้เงินยืมให้ตรวจสอบหำสำเหตุ และเร่งรัดกำรส่งใช้เงินยืม ให้เป็นไปตำม
ระเบียบต่อไป และกำรคืนเงินยืมมีกำรออกใบเสร็จรับเงินหรือไม่ 

4.  สอบทำนควำมเหมำะสมของวงเงินยืมแต่ละรำยและกำรส่งใช้คืนเงินยืมเป็นเงินสดเกินกว่ำ 
ร้อยละ 30 หรือไม่ เป็นกำรพิจำรณำกำรยืมเงินเกินควำมจ ำเป็น 

5.  ตรวจสอบลูกหนี้เงินยืมรำยเดิมมำยืมใหม่โดยยังไม่ส่งใช้เงินยืมตำมสัญญำเดิม โดยสอบทำน
กับทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมงบประมำณ 

6.  ตรวจสอบกำรบันทึกบัญชีว่ำครบถ้วนทุกข้ันตอนหรือไม 
ประเมินควำมเสี่ยง 

1.  กำรบันทึกบัญชีไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 
2.  กำรยืมเงินและส่งใช้เงินยืมไม่ถูกต้องและไม่เป็นไปตำมระเบียบ 

 
3) แนวกำรตรวจสอบบัญชี เงินลงทุนระยะสั้น 

วัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบ 
1.  เพ่ือพิสูจน์ควำมถูกต้องของยอดเงินฝำกธนำคำร 
2.  กำรบันทึกบัญชีถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตำมมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐ และมำตรฐำนกำรบัญชี    

ที่รับรองท่ัวไป 
3.  มีกำรแสดงรำยกำรและเปิดเผยข้อมูลในงบกำรเงิน เป็นไปตำมมำตรฐำนกำรบัญชีที่รับรองท่ัวไป 
วิธีกำรตรวจสอบบัญชี 

1.  เปรียบเทียบยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภท งบทดลองรวม และยอดคงเหลือตำมงบ
กำรเงิน หำกมีผลต่ำงให้หำสำเหตุ 

2.  มีกำรจัดประเภทเงินฝำกธนำคำรเป็นเงินลงทุนระยะสั้นตำมมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐฉบับที่ 1 
3.  ตรวจสอบยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภทกับBook bank/Statement และเปรียบเทียบ

กับหนังสือยืนยันยอดบัญชีเงินฝำกจำกธนำคำร 
ประเมินควำมเสี่ยง 

1.  กำรบันทึกบัญชีไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 
2.  ไม่ได้กระทบยอดเงินฝำกธนำคำรให้เป็นปัจจุบัน 
3.  กำรจัดประเภทเงินลงทุนระยะสั้นไม่เป็นไปตำมมำตรฐำน 
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4) แนวกำรตรวจสอบบัญชี สินทรัพย์หมุนเวียนอ่ืน (ค่ำใช้จ่ำยจ่ำยล่วงหน้ำ/ภำษีซื้อ) 
วัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบ 
1.  มีกำรบันทึกรำยกำรสินทรัพย์หมุนเวียนอื่น ถูกต้องครบถ้วนและเป็นรำยกำรที่มีอยู่จริง 
2.  หนี้สินหมุนเวียนอื่นเป็นภำระผูกพันของสถำบัน และเป็นรำยกำรที่มีอยู่จริง 
3.  กำรแสดงรำยกำรและกำรเปิดเผยข้อมูลในงบกำรเงินได้แสดงไว้อย่ำงถูกต้องครบถ้วน 
วิธีกำรตรวจสอบบัญชี 

1.  เปรียบเทียบยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภท งบทดลองรวมและยอดคงเหลือตำมงบ
กำรเงิน หำกมีผลต่ำงให้หำสำเหตุ 

2.  ขอรำยละเอียดยอดคงเหลือ ณ วันที่ในงบกำรเงินสอบทำนกับบัญชีแยกประเภทและเอกสำร
ที่เก่ียวข้อง หำกมีผลต่ำงให้หำสำเหตุ 

3.  ตรวจสอบกำรบันทึกรำยกำร โดยตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนกำรรับ-จ่ำยว่ำถูกต้องหรือไม่ 
4.  ทดสอบกำรค ำนวณ 
5.  ตรวจสอบกำรบันทึกบัญชีว่ำครบถ้วนทุกข้ันตอนหรือไม่ 

ประเมินควำมเสี่ยง 
1.  กำรบันทึกบัญชีไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 
2.  หนี้สินหมุนเวียนอื่นไม่เป็นภำระผูกพันของสถำบัน และไม่เป็นรำยกำรที่มีอยู่จริง 
3.  กำรบันทึกรำยกำรของเอกสำรหลักฐำนกำรรับ - จ่ำยระหว่ำงงวดไม่ถูกต้อง 

 
5) แนวกำรตรวจสอบบัญชี เงินลงทุนระยะยำว 

วัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบ 
1.  เพ่ือพิสูจน์ควำมถูกต้องของยอดเงินฝำกธนำคำร 
2.  กำรบันทึกบัญชีถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตำมมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐ และมำตรฐำนกำรบัญชีที่

รับรองทั่วไป 
3.  มีกำรแสดงรำยกำรและเปิดเผยข้อมูลในงบกำรเงิน เป็นไปตำมมำตรฐำนกำรบัญชีที่รับรองท่ัวไป 
วิธีกำรตรวจสอบบัญชี 

1.  เปรียบเทียบยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภท งบทดลองรวม และยอดคงเหลือตำมงบ
กำรเงินหำกมีผลต่ำงให้หำสำเหต 

2.  มีกำรจัดประเภทเงินฝำกธนำคำรเป็นเงินลงทุนระยะยำวตำมมำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐฉบับที่ 1 
3.  ตรวจสอบยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภทกับ Book bank/Statement และเปรียบเทียบ

กับหนังสือยืนยันยอดบัญชีเงินฝำกจำกธนำคำร 
ประเมินควำมเสี่ยง 

1.  กำรบันทึกบัญชีไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 
2.  ไม่ได้กระทบยอดเงินฝำกธนำคำรให้เป็นปัจจุบัน 
3.  กำรจัดประเภทเงินลงทุนระยะสั้นไม่เป็นไปตำมมำตรฐำน 
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6) แนวกำรตรวจสอบบัญชี เจ้ำหนี้ระยะสั้น 
วัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบ 
1.  มีกำรบันทึกระหว่ำงงวดถูกต้องครบถ้วน 
2.  เจ้ำหนี้และค่ำใช้จ่ำยค้ำงจ่ำยที่บันทึกตำมบัญชีมีอยู่จริงเป็นภำระหนี้สินที่ต้องจ่ำยช ำระหนี้ 
3.  มีกำรปรับปรุงบัญชีค่ำใช้จ่ำยตำมเกณฑ์คงค้ำง 
4.  กำรแสดงรำยกำรและกำรเปิดเผยข้อมูลในงบกำรเงินได้แสดงไว้อย่ำงถูกต้องครบถ้วน 
วิธีกำรตรวจสอบบัญชี 

1.  เปรียบเทียบยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภท งบทดลองรวม และยอดคงเหลือตำม        
งบกำรเงิน หำกมีผลแตกต่ำงให้หำสำเหตุ 

2.  ขอรำยละเอียดเจ้ำหนี้ระยะสั้น จำกหน่วยรับตรวจสอบยันยอดคงเหลือในบัญชีแยกประเภท 
หำกแตกต่ำงให้หำสำเหตุ 

3.  ตรวจสอบเจ้ำหนี้ว่ำเป็นภำระหนี้สินที่หน่วยรับตรวจต้องช ำระ และติดตำมกำรจ่ำยช ำระหนี้
ภำยหลังวันสิ้นงวด โดย 
 3.1  ติดตำมกำรจ่ำยช ำระหนี้ 
 3.2  เลือกรำยกำรเจ้ำหนี้ยกไปที่มีกำรค้ำงช ำระเป็นเวลำนำน และตรวจเข้ำกับเอกสำรหรื อ

สอบถำมเจ้ำหน้ำที่เพ่ือหำสำเหตุ 
ประเมินควำมเสี่ยง 

1.  กำรจ่ำยเงินตำมภำระหนี้สินที่ต้องจ่ำยช ำระหนี้ เกินรอบระยะเวลำ 1 เดือน 
2.  กำรบันทึกบัญชีไม่ถูกต้อง (G/L) 

 
7) แนวกำรตรวจสอบบัญชี รำยได้ (กำรรับเงิน) 
 วัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบ 

1.  เพ่ือให้มั่นใจว่ำมีกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรรับเงินเป็นไปตำมกฎ/ระเบียบข้อบังคับและกฎหมำย
ที่เก่ียวข้องหรือไม่ 

2.  เพ่ือให้มั่นใจว่ำกำรบันทึกบัญชีถูกต้อง และครบถ้วน 
3.  เพ่ือให้มั่นใจว่ำระบบกำรควบคุมภำยในมีควำมเพียงพอ และเหมำะสม 
4.  เพ่ือเสนอแนวทำงและวิธีกำรปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนให้มีประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น 
วิธีกำรตรวจสอบบัญชี 
รำยได้จำกงบประมำณ 

1.  รำยได้จำกเงินงบประมำณเกิดขึ้นจริงและกำรบันทึกรำยกำร ถูกต้อง ครบถ้วนใน             
ส่วนสำระส ำคัญตำมงวดบัญชี 

2.  รำยได้จำกเงินงบประมำณเป็นรำยได้ของหน่วยรับตรวจและมีภำระในกำรใช้จ่ำยตำมประเภท
ของรำยได้จำกเงินงบประมำณนั้น 
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 วิธีกำรตรวจสอบ 
1.  สอบทำนยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภททั่วไปกับงบทดลองประจ ำเดือนและ           

งบกำรเงินที่ส่งให้ตรวจสอบ หำกมีผลแตกต่ำงให้หำสำเหตุ 
2.   ตรวจสอบกำรบันทึกบัญชี ว่ำถูกต้องครบถ้วนทุกข้ันตอนหรือไม่ 

รำยได้จำกกำรขำยสินค้ำและบริกำร (ถ้ำมี) 
มีกำรรับเงินจริงและได้บันทึกบัญชีอย่ำงถูกต้องครบถ้วนในส่วนสำระส ำคัญตำมงวดบัญชี 

วิธีกำรตรวจสอบ 
1.  สอบทำนยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภททั่วไปกับงบลองประจ ำเดือน หำกมีผล

แตกต่ำงให้หำสำเหตุ 
2.  วิเครำะห์รำยกำรรำยได้แต่ละประเภทที่เกิดขึ้นจำกรหัสบัญชีแยกประเภททั่วไป แล้ว

ตรวจสอบกำรบันทึกบัญชีตำมประเภทเอกสำร (document type) 
3.  ตรวจสอบรำยละเอียดรำยได้จำกกำรขำยสินค้ำและบริกำร (ตำมข้อ  2) กับส ำเนำ

ใบเสร็จรับเงินที่หน่วยรับตรวจออกให้แก่ผู้ซื้อ เมื่อได้รับเงินจำกกำรขำยสินค้ำและบริกำร
พร้อมใบก ำกับสินค้ำ ว่ำผู้ซื้อได้ลงลำยมือชื่อรับของโดยถูกต้องแล้ว  

4.  เปรียบเทียบวันที่ได้รับเงินกับวันที่น ำเงินฝำกธนำคำร ว่ำเป็นวันรุ่งขึ้นหรืออย่ำงน้อยวัน
ถัดไปหรือไม่ หำกน ำฝำกล่ำช้ำให้สอบถำมหำสำเหตุและบันทึกไว้ในกระดำษท ำกำร 

รำยได้จำกกำรช่วยเหลือและกำรบริจำค (ถ้ำมี) 
มีกำรรับเงินจริงและได้บันทึกบัญชีอย่ำงถูกต้อง ครบถ้วนในส่วนสำระส ำคัญตำมงวดบัญชีและ

หน่วยรับตรวจมีภำระผูกพันที่จะใช้จ่ำยเงินจ ำนวนนี้ในกำรด ำเนินงำนหรือตำมที่ระบุไว้ใน
วัตถุประสงค์ของกำรรับเงินบริจำคนั้นๆ 

วิธีกำรตรวจสอบ 
1.   สอบทำนยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภททั่ว ไปกับงบทดลองประจ ำเดือน               

หำกมีผลแตกต่ำงให้หำสำเหตุ 
2.  ตรวจสอบกำรรับเงินช่วยเหลือและบริจำคในรูปตัวเงิน กรณีท่ีมีเงื่อนไขว่ำมีกำรบันทึกรับรู้

รำยได้จำกเงินช่วยเหลือตำมเกณฑ์กำรจับคู่รำยได้กับค่ำใช้จ่ำยที่เกี่ยวข้องจำกรำยงำนแยก
ประเภททั่วไปอยำ่งสมเหตุสมผลและตรงตำมงวดบัญชีหรือไม่ 

3.  ใช้รำยงำนประวัติสินทรัพย์ โดยตรวจสอบกำรรับบริจำคเป็นสินทรัพย์ว่ำมีกำรบันทึกเป็น
อำคำรหรืออุปกรณ์ หรือสินทรัพย์ไม่มีตัวตนคู่กับบัญชีรำยได้เงินช่วยเหลือรอกำรรับรู้ และ
เมื่อสิ้นรอบระยะเวลำบัญชี มีกำรค ำนวณค่ำเสื่อมรำคำอำยุกำรใช้งำนของสินทรัพย์นั้นโดย
ถูกต้องหรือไม่พร้อมกับบันทึกรับรู้เป็นรำยได้อย่ำงถูกต้องครบถ้วน และตรงตำมงวดบัญชี
หรือไม่ 
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รำยได้อื่น 
1.  กำรบันทึกบัญชี ถูกต้องครบถ้วน 
2.  เป็นรำยกำรที่เกิดขึ้นจริงในงวดบัญชี และหน่วยรับตรวจมีภำระผูกพันที่จะใช้จ่ำยเงินจ ำนวนนี้

ในกำรด ำเนินงำน หรือตำมท่ีระบุไว้ในวัตถุประสงค์ของกำรรับเงินนั้นๆ 
วิธีกำรตรวจสอบ 
1.  สอบทำนยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภททั่วไปกับงบทดลองประจ ำเดือนและ           

งบกำรเงินที่ส่งให้ตรวจสอบ หำกมีผลแตกต่ำงให้หำสำเหตุ 
2.  ตรวจสอบเอกสำรประกอบรำยกำรบันทึกรับรำยได้ กรณีรับเป็นเงินสดให้ตรวจสอบ      

กำรเก็บรักษำว่ำเป็นไปตำมระเบียบก ำหนดหรือไม่ 
3.  ตรวจสอบกำรรับรู้รำยได้ดอกเบี้ยและกำรค ำนวณดอกเบี้ยค้ำงรับว่ำได้มีกำรปฏิบัติตำม

หลักเกณฑ์ซึ่งก ำหนดไว้ 
กำรจัดท ำทะเบียนคุม 

มีกำรจัดท ำทะเบียนคุมถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน 
วิธีกำรตรวจสอบ 
ตรวจสอบกำรจัดท ำทะเบียนคุมต่ำงๆกับใบเสร็จรับเงินและเอกสำรประกอบกำรบันทึกบัญชีที่
เกี่ยวข้อง 

กำรจัดท ำรำยงำนกำรใช้ใบเสร็จรับเงินประจ ำปี 
1.  เพ่ือให้ทรำบถึงจ ำนวนแบบฟอร์มใบเสร็จรับเงิน (เล่มที่ ,เลขที่) ที่มีอยู่ในควำมรับผิดชอบและ

จ ำนวนแบบฟอร์มใบเสร็จรับเงิน(เล่มที่,เลขที่) ที่ได้ใช้ไปแล้วทั้งหมด 
2.  เพื่อให้มั่นใจได้ถึงควำมถูกต้อง ครบถ้วนของกำรน ำส่งเงินและกำรบันทึกบัญชี 

วิธีกำรตรวจสอบ 
ตรวจสอบกำรจัดท ำรำยงำนกำรใช้ใบเสร็จรับเงิน สอบยันกับจ ำนวนแบบฟอร์ม

ใบเสร็จรับเงิน (เล่มที,่ เลขที่) ที่ใช้ประกอบกำรน ำส่งเงิน  
ประเมินควำมเสี่ยง 
กำรรับรู้รำยได้ไม่ถูกต้องและกำรบันทึกบัญชีไม่ครบถ้วน 

 
8) แนวกำรตรวจสอบบัญชี ค่ำใช้จ่ำย (กำรจ่ำยเงิน) 

วัตถุประสงค์ของกำรตรวจสอบ 
1.  เพ่ือให้มั่นใจว่ำมีกำรปฏิบัติงำนเกี่ยวกับกำรจ่ำยเงินเป็นไปตำมกฎ/ระเบียบข้อบังคับและ

กฎหมำยที่เกี่ยวข้องหรือไม่ 
2.  เพ่ือให้มั่นใจว่ำมีหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน และกำรบันทึกบัญชีถูกต้อง ครบถ้วน 
3.  กำรจ่ำยเงินเป็นไปตำมระเบียบของสถำบันและมติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับที่เกี่ยวข้อง 
4.  เพ่ือให้มั่นใจว่ำระบบกำรควบคุมภำยในมีควำมเพียงพอ และเหมำะสม 
5.  เพ่ือเสนอแนวทำงและวิธีกำรปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนให้มีประสิทธิภำพมำกยิ่งขึ้น 
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วิธีกำรตรวจสอบบัญชี 

1.  สอบทำนยอดคงเหลือตำมบัญชีแยกประเภททั่วไป, งบทดลองประจ ำเดือนหำกมีผลแตกต่ำง
ให้หำสำเหตุ 

2.   ตรวจสอบเอกสำรใบส ำคัญประกอบกำรบันทึกบัญชีกับบัญชีแยกประเภททั่ ว ไป                
และกำรบันทึกบัญชีว่ำถูกต้อง ครบถ้วนทุกข้ันตอนหรือไม่ 

3.  ตรวจสอบหลักฐำนกำรจ่ำยเงินว่ำกำรจ่ำยเงินเป็นไปตำมระเบียบฯและมติคณะรัฐมนตรี
ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 

4.  ตรวจสอบหลักฐำนกำรจ่ำยว่ำมีกำรประทับตรำ “จ่ำยเงินแล้ว” พร้อมลงชื่อ วันที่จ่ำย 
ครบถ้วนหรือไม่ 

5.  ตรวจสอบรำยกำรจ่ำยเช็คว่ำจ ำนวนเงินที่ปรำกฏในเช็คตรงกับหลักฐำนกำรจ่ำย ทะเบียนจ่ำย
เช็คและเช็คสั่งจ่ำยผู้ทีสิทธิรับเงินหรือไม่ กรณีสั่งจ่ำยเจ้ำหนี้มีกำรขีดคร่อมเช็คและขีดหรือ      
ผู้ถือออกหรือไม่ 

6.  สัมภำษณ์เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ และผู้ที่เกี่ยวข้องเพ่ือหำสำเหตุที่ไม่ปฏิบัติตำมระเบียบและ
ขยำยผลกำรตรวจสอบเพื่อให้ได้หลักฐำนเพิ่มเติมตำมที่ต้องกำร 

7.  สรุปปัญหำ สำเหตุ ผลกระทบ และแนวทำงปรับปรุงแก้ไขต่ำงๆที่ได้จำกกำรตรวจสอบทั้งหมด 
8.  สรุปและร่ำงรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 

ประเมินควำมเสี่ยง 
1.  กำรบันทึกบัญชีไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วนเป็นปัจจุบัน 
2.  ไม่มีหลักฐำนประกอบกำรจ่ำยเงิน 
3.  ไม่ประทับตรำ “จ่ำยเงินแล้ว” พร้อมลงชื่อ วันที่จ่ำย ในหลักฐำนกำรจ่ำยเงิน 
4.  กำรจ่ำยเงินผิดประเภท (จ่ำยเงินผิดแหล่งบัญชี) 
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กำรรำยงำน 
 กำรสรุปผลกำรตรวจสอบ เป็นกำรรวบรวมหลักฐำนกำรตรวจสอบและน ำมำสรุปผลเพ่ือประกอบ    
กำรให้ข้อเสนอแนะและแนวทำงกำรแก้ไขปัญหำอุปสรรคต่ำง ๆ ในรำยงำนผลกำรตรวจสอบ เป็นรำยละเอียด
เกี่ยวกับผลกำรตรวจสอบ ซึ่งมีข้ันตอนกำรจัดท ำรำยงำน ดังนี้ 

1)  รวบรวมข้อมูลและประเด็นข้อตรวจพบ จำกกระดำษท ำกำรต่ำง ๆ ที่ได้บันทึกข้อมูลผล         
กำรตรวจสอบและสรุปประเด็นข้อตรวจพบไว้ รวมทั้งสอบทำนควำมถูกต้องของข้อมูลดังกล่ำว 

2)  คัดเลือกข้อมูล ที่รวบรวมได้มำพิจำรณำจัดล ำดับและคัดเลือกว่ำข้อตรวจพบใดเป็นปัญหำที่มี
ควำมส ำคัญและไม่มีควำมส ำคัญ โดยรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนควรรำยงำนเฉพำะข้อตรวจพบ      
ที่เป็นปัญหำที่ส ำคัญ ส ำหรับปัญหำที่ไม่มีควำมส ำคัญควรชี้แจงให้หน่วยรับตรวจน ำไปปรับปรุง
แก้ไขให้ถูกต้องต่อไป 

3)  ร่ำงรำยงำน ผู้ตรวจสอบภำยในควรจัดท ำร่ำงรำยงำนขึ้นก่อน เพ่ือตรวจสอบควำมถูกต้องและ
ครบถ้วนของรำยงำน แล้วน ำไปหำรือกับหน่วยรับตรวจ เพ่ือหำรือปัญหำที่เกิดขึ้นหรืออำจจะ
เกิดข้ึนภำยหลัง และแลกเปลี่ยนควำมคิดเห็นในกำรแก้ไขปัญหำดังกล่ำวให้ดีที่สุดต่อหน่วยรับตรวจ 
ซึ่งเป็นกำรสร้ำงสัมพันธภำพที่ดีระหว่ำงผู้ตรวจสอบภำยในและผู้รับตรวจ และท ำให้รำยงำนน ำไปสู่
กำรปฏิบัติตำมข้อเสนอแนะได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 

4)  ประชุมปิดตรวจ เพ่ือสื่อสำรเกี่ยวกับผลกำรตรวจสอบโดยเฉพำะประเด็นข้อตรวจพบ และหำรือ
ควำมเป็นไปได้ของข้อเสนอแนะในกำรปรับปรุง แก้ไข ที่ผู้ตรวจสอบเสนอตลอดจนซักซ้อม
ระยะเวลำที่หน่วยรับตรวจจะต้องจัดส่งควำมเห็นต่อข้อเสนอแนะ พร้อมผู้รับผิดชอบและระยะเวลำ
ในกำรปรับปรุงแก้ไขให้กับหน่วยตรวจสอบภำยใน เพ่ือแสดงไว้ในรำยงำนผลกำรตรวจสอบฉบับ
สมบูรณ์ 

5)  เสนอรำยงำน หลังจำกที่ได้หำรือกับหน่วยรับตรวจแล้ว ควรจัดท ำรำยงำนฉบับสมบูรณ์ เสนอต่อ
คณะกรรมกำรตรวจสอบและหัวหน้ำส่วนรำชกำร เพ่ือรับทรำบข้อเท็จจริงที่เกิดขึ้นและพิจำรณำสั่ง
กำรตำมที่เห็นสมควรต่อไป 
 

  

บทที่ 6 : กำรรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 
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 กำรติดตำมผลกำรตรวจสอบ 
 กำรติดตำมผลกำรตรวจสอบเป็นกำรติดตำมผลกำรปรับปรุงแก้ไขปัญหำของหน่วยรับตรวจตำม 
ข้อเสนอแนะในรำยงำนกำรปฏิบัติงำนของผู้ตรวจสอบภำยใน ซึ่งข้ันตอนกำรติดตำมผลมีดังนี้ 

1)  วำงแผนกำรติดตำมผล คือกำรก ำหนดวิธีกำรติดตำมผลให้สอดคล้องกับเรื่องที่จะติดตำม        
โดยค ำนึงถึง 

1.1)  สำระส ำคัญของข้อตรวจพบที่มีผลกระทบต่อกำรด ำเนินงำน 
1.2)  ระยะเวลำในกำรติดตำมผล 
1.3)  บุคลำกรที่ใช้ในกำรติดตำม ควรเป็นผู้ตรวจสอบแผนงบประมำณ ผลผลิตโครงกำร 

กิจกรรมนั้น 
1.4)  ค่ำใช้จ่ำยกับควำมคุ้มค่ำในกำรติดตำมผล 

2)  ด ำเนินกำรติดตำมผล คือวิธีกำรสอบทำนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยรับตรวจว่ำเป็นไปตำมกำรสั่งกำรหรือไม่ 
3)  รำยงำนผลกำรติดตำม คือกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรติดตำม โดยหำกเป็นกำรติดตำมผลตำมปกติ

ควรรำยงำนผลกำรติดตำมไว้ตอนท้ำยของรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน ครั้งต่อไปของผู้ตรวจสอบ
ภำยใน แต่หำกเป็นเรื่องจ ำเป็นและเร่งด่วน ผู้ตรวจสอบภำยในอำจจัดท ำรำยงำนผลกำรติดตำม
และเสนอต่อหัวหน้ำส่วนรำชกำร เพ่ือทรำบและหรือพิจำรณำสั่งกำรตำมที่เห็นสมควรต่อไป 

 
 

  

บทที่ 7 : กำรติดตำมผลกำรตรวจสอบ 
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บทสรุป 

 กำรตรวจสอบกำรเงินของส ำนักงำนคณะกรรมกำรดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคมแห่งชำติ                  
มีควำมส ำคัญในกำรสร้ำงควำมโปร่งใสและประสิทธิภำพในด้ำนกำรใช้จ่ำยเงินรำชกำร ซึ่งช่วยป้องกัน         
ควำมเสี่ยงจำกกำรทุจริตและส่งเสริมกำรด ำเนินงำนที่มีคุณภำต่อองค์กร ท ำให้ทรำบข้อผิดพลำดทำงบัญชีได้
อย่ำงรวดเร็วและสำมำรถปรับปรุงบัญชีได้ทันภำยในงวดบัญชีที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด รำยงำนกำรเงิน           
มีควำมครบถ้วน ถูกต้อง สำมำรถน ำข้อมูลไปใช้เพ่ือประโยชน์ในกำรบริหำรและตัดสินใจได้ 
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ภำคผนวก 
 

• มำตรฐำนกำรบัญชีภำครัฐและนโยบำยกำรบัญชีภำครัฐ พ.ศ. 2561 (กรมบัญชีกลำง, 2561) 
• มำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในและจริยธรรมกำรปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยในของส่วนรำชกำร 

(กรมบัญชีกลำง,2560) 
• พระรำชบัญญัติวินัยกำรเงินกำรคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
• หลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยมำตรฐำนและหลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยในส ำหรับ

หน่วยงำนภำครัฐ พ.ศ. 2561 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 1) พ.ศ. 2566 
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