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 การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร เป็นสิทธิประโยชน์ที่ส าคัญซึ่งรัฐบาลได้มอบให้       
แก่บุคลากรภาครัฐ เพ่ือสนับสนุนการศึกษาของบุตรหลาน โดยมุ่งหวังให้เด็กมีโอกาสเข้าถึงการศึกษา      
ที่มีคุณภาพ คู่มือการตรวจสอบการเบิกเงินสวัสดิการฉบับนี้ได้จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพ่ือพัฒนา     
งานตรวจสอบการเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ให้สอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกา        
การเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2562 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย       
การเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2560 รวมถึงหนังสือเวียนต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

          คู่มือนี้จะน าเสนอหลักเกณฑ์การจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรรวมถึงการใช้สิทธิ
ประเภทและอัตราการจ่ายเงินที่ก าหนดไว้นอกจากนี้ยังมีการระบุเอกสาร ประกอบการขอเบิก             
และประเด็นที่ต้องตรวจสอบ รวมถึงแนวทางการตรวจสอบที่ เหมาะสม เพ่ือให้ผู้ใช้บริการสามารถ
ด าเนินการได้อย่างมีประสิทธิภาพนอกจากนี้ยังมีแบบฟอร์มกระดาษท าการตรวจสอบ เพ่ือช่วยใน        
การบันทึกและติดตามผลการเบิกเงินให้ถูกต้องตรวจสอบได้ 

          การจัดท าคู่มือการตรวจสอบการเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรนี้  มีความส าคัญ         
ในการส่งเสริมการใช้สิทธิประโยชน์อย่างถูกต้องและโปร่งใส โดยหวังว่าข้อมูลในคู่มือจะช่วยให้ผู้ตรวจสอบ
ภายในได้น าไปใช้ให้เกิดประโยชน์ในการปฏิบัติงานเป็นไปตามตามขั้นตอนต่าง ๆ ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 กลุ่มตรวจสอบภายใน 

ส านักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 

บุคคลหรือหน่วยงานภายนอกที่ได้รับรายงานนี้ต้องไม่เผยแพร่ หรืออ้างอิงเนื้อหาไปใช้ต่อในลักษณะสาธารณะหรือทางกฎหมาย

 

เว้นแต่ได้รับอนุญาตเป็นลายลักษณ์อักษรจากหน่วยงานเจ้าของรายงาน
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1. เพื่อให้เป็นแนวทางการตรวจลอบการเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
2. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบด้านการเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ใช้เป็นแนวทางใน        

การปฏิบัติงาน 
 

 
 

ส่วนราชการของผู้เบิก หมายถึง ส่วนราชการซึ่งเบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง หรือส านักงานคลังจังหวัด  
ส่วนราชการเจ้าสังกัด หมายถึง ส่วนราชการที่ข้าราชการหรือลูกจ้างประจ ามีอัตราเงินเดือน ค่าจ้าง และ

เลขที่ประจ าต าแหน่งอยู่ 
เงินสวัสดิการ หมายถึง เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
ผู้มีสิทธิ หมายถึง (1) ข้าราชการหรือลูกจ้างประจ าซึ่งได้รับเงินเดือนหรือค่าจ้างประจ าจากเงินงบประมาณ

รายจ่ายงบบุคลากรของกระทรวง ทบวง กรม เว้นแต่ข้าราชการการเมืองหรือข้าราชการต ารวจชั้นพลต ารวจซึ่งอยู่ใน
ระหว่างการรับการศึกษาอบรมในสถานศึกษาขอบส านักงานต ารวจแห่งชาติก่อนเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการประจ า        
(2) ลูกจ้างชาวต่างประเทศซึ่งมีหนังสือสัญญาจ้างที่ได้รับค่าจ้างจากเงินงบประมาณรายจ่ายและสัญญาจ้างนั้นมิได้
ระบุเกี่ยวกับการได้รับสวัสดิการการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรไว้เป็นพิเศษ (3) ผู้ได้รับบ านาญปกติหรือผู้ได้รับ
บ านาญพิเศษเพราะเหตุทุพพลภาพตามกฎหมายว่าด้วยบ าเหน็จบ านาญ ข้าราชการหรือกฎหมายว่าด้วยกองทุน
บ าเหน็จบ านาญข้าราชการ และทหารกองหนุนมีเบี้ยหวัดตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยเงินเบี้ยหวัด 

สถานศึกษาของทางราชการ หมายถึง (1) มหาวิทยาลัยหรือสถานบันอุดมศึกษาที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนใน
สังกัดกระทรวงศึกษาธิการหรือส่วนราชการ หรือที่อยู่ ในก ากับของรัฐ (2) วิทยาลัยหรือสถานศึกษาที่เรียกชื่ออย่าง
อ่ืนซึ่งมีฐานะเทียบเท่าวิทยาลัยในสังกัดหรืออยู่ในก ากับของกระทรวงศึกษาธิการ หรือส่วนราชการอ่ืนที่ ก.พ.รับรอง
คุณวุฒิ (3) โรงเรียนในสังกัดหรืออยู่ในก ากับของกระทรวงศึกษาธิการ มหาวิทยาลัย วิทยาลัย องค์การบริหารส่วน
จังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล กรุงเทพมทานคร เมืองพัทยา หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มี
กฎหมายจัดตั้ง และให้หมายความรวมถึงโรงเรียนที่ เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีการจัดระดับชั้นเรียนด้วย (4) โรงเรียน      
ในสังกัดหรืออยู่ในก ากับของส่วนราชการอ่ืน หรือองค์การของรัฐบาลที่ก.พ.รับรองคุณวุฒิ (5) โรงเรียนในสังกัด   
ส่วนราชการที่กระทรวงการคลังก าหนด (๖) สถานพัฒนาเด็กปฐมวัยที่มีการจัดระดับชั้นเรียนในสังกัดส่วนราชการ 

สถานศึกษาของเอกชน หมายถึง (1) สถาบันอุดมศึกษาเอกชนตามกฎหมายว่าด้วยสถาบันอุดมศึกษา
เอกชน (2) โรยเรียนในระบตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน  
  

คู่มือการตรวจสอบการเบิกเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 

วัตถุประสงค ์

ค านิยาม 
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เงินบํารุงการศึกษา หมายถึง เงินประเภทต่าง ๆ ที่สถานศึกษาของทางราชการเรียกเก็บตามอัตราที่ได้รับ
อนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ ส่วนราชการเจ้าสังกัดหรือที่ก ากับ มหาวิทยาลัย องค์การบริหารส่วนจังหวัด 
เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนอ่ืนที่มีกฎหมาย
จัดตั้ง หรือองค์การของรัฐบาล 

เงินค่าเล่าเรียน หมายถึง เงินค่าธรรมเนียมการเรียนหรือค่าธรรมเนียมต่าง ๆ ซึ่งสถานศึกษาของเอกชน     
เรียกเก็บตามอัตราที่สถานศึกษาก าหนด 

ปีการศึกษา หมายถึง ปีการศึกษาที่ก าหนดโดยกระทรวงศึกษาธิการ ส่วนราชการเจ้าสังกัดหรือ                     
ที่ก ากับมหาวิทยาลัย องค์การบริหารส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล กรุงเทพมหานคร เมือง พัทยา 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง หรือองค์การของรัฐบาล 

บุตร หมายถึง บุตรโดยชอบด้วยกฎหมายซึ่งมีอายุครบ 3 ปีแต่ไม่เกิน 25 ปี ทั้งนี้ไม่รวมถึงบุตรบุญธรรม       
และบุตรซึ่งบิดามารดาได้ยกให้เป็นบุตรบุญธรรมของผู้อ่ืน การเป็นบุตรชอบด้วยกฎหมายของผู้มีสิทธิแยกพิจารณา    
เป็นสองกรณี ดังนี้ 

กรณีมารดาเป็นผู้มีสิทธิ เด็กที่เกิดจากหญิงผู้เป็นผู้มีสิทธิที่มิได้สมรสกับชายให้ถือว่า เป็นบุตรชอบด้วย
กฎหมายของหญิงผู้มีสิทธินั้น 

กรณีบิดาเป็นผู้มีสิทธิ จะถือว่าเป็นบุตรโดยชอบด้วยกฎหมายของบิดา ต้องเข้าข่ายอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังนี้     
(1) บิดาได้จดทะเบียนสมรสกับมารดาของบุตร (2) บิดาได้จดทะเบียนรับรองว่าเป็นบุตร (3) มีค าพิพากษาของศาล
ว่าเป็นบุตรของตน 
 

  
 

ผู้มีสิทธิสามารถรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรได้ไม่เกิน 3 คน ตั้งแต่บุตรคนแรกจนถึงคนที่
สามโดยเรียงตามล าดับการเกิดก่อนหลัง ไม่ว่าบุตรที่เกิดจากการสมรสครั้งใดหรืออยู่ในอ านาจปกครองของตน
หรือไม ่

กรณีผู้มีสิทธิมีบุตรเกิน 3 คน และต่อมาบุตรคนหนึ่งคนใดในจ านวน 3 คน ตาย หรือพิการจนไม่สามารถ      
เล่าเรียนได้ หรือเป็นคนไร้ความสามารถ คนเสมือนไร้ความสามารถที่มิได้ศึกษาในสถานศึกษาที่มีสิทธิได้รับเงิน
สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร วิกลจริต หรือจิตฟ่ันเฟือนไม่สมประกอบ ก่อนอายุครบ 25 ปี บริบูรณ์         
ให้ผู้มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรเพ่ิมขึ้นเท่า จ านวนบุตรที่ตาย พิการ หรือเป็น                 
คนไร้ความสามารถคนเสมือนไร้ความสามารถที่มิได้ศึกษาในสถานศึกษาที่มีสิทธิได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ 
การศึกษาของบุตร วิกลจริต หรือจิตฟั่นเฟือนไม่สมประกอบนั้น โดยให้นับบุตรคนที่อยู่ล าดับถัดไปก่อน 

กรณีผู้มีสิทธิมีบุตรยังไม่ถึงสามคน และต่อมามีบุตรแฝดซึ่งท าให้มีจ านวนบุตรเกินสามคน ให้ผู้มีสิทธิ     
ได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ส าหรับบุตรแฝดดังกล่าวทุกคน โดยบุตรแฝดจะต้องเป็นบุตร           
ซึ่งเกิดจากคู่สมรสในกรณีที่ผู้มีสิทธิเป็นชาย หรือเป็นบุตรของตนเองในกรณีที่ผู้มีสิทธิเป็นหญิง  

 
 

 
 

หลักเกณฑ์การจ่ายเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
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1. ผู้มีสิทธิมีคู่สมรสเป็นข้าราชการ หรือลูกจ้างประจ า หรือผู้ได้รับบ านาญเบี้ยหวัด ให้คู่สมรสฝ่ายใด      
ฝ่ายหนึ่งเป็นผู้ใช้สิทธิขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรทุกคนแต่เพียงฝ่ายเดียว 

    1.1 ผู้มีสิทธิและคู่สมรสอยู่ในส่วนราชการผู้เบิกแห่งเดียวกัน ให้ผู้ใช้สิทธิรับรองตนเองในใบเบิก              
เงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรว่าตนเป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรแต่เพียง        
ฝ่ายเดียว ตามแบบ 7223 
           1.2 ผู้มีสิทธิและคู่สมรสอยู่ต่างส่วนราชการผู้เบิก ให้ผู้ใช้สิทธิแจ้งส่วนราชการต้นสังกัดท าหนังสือแจ้ง      
การใช้สิทธิ แบบ 7219 ให้ส่วนราชการของคู่สมรสอีกฝ่ายหนึ่งทราบ เมื่อส่วนราชการเจ้าสังกัดคู่สมรสที่ได้รับแจ้ง      
การใช้สิทธิต้องจัดท าหนังสือตอบรับการแจ้งใช้สิทธิ แบบ 7220 ให้กับส่วนราชการของผู้ใช้สิทธิ 

2. กรณีบิดาหรือมารดาที่ชอบด้วยกฎหมายของบุตรที่ได้หย่ากันตามกฎหมาย ให้ฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง           
เป็นผู้ใช้สิทธิ โดยจะต้องรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีสิทธิและเป็นผู้ใช้สิทธิแต่เพียงฝ่ายเดียว การแจ้งใช้สิทธิตาม       
แบบ 7219 โดยส่วนราชการเจ้าสังกัดแจ้งขอใช้สิทธิให้ส่วนราชการเจ้าสังกัดของคู่สมรสอีกฝ่ายได้ทราบ             
และส่วนราชการเจ้าสังกัดของคู่สมรสท าหนังสือตอบการใช้สิทธิ แบบ 7220 ให้กับส่วนราชการเจ้าสังกัดของผู้ใช้
สิทธิขอรับเงินสวัสดิการทราบ 
      3. กรณีมีค าสั่งให้ไปช่วยปฏิบัติราชการซึ่งอยู่ต่างส่วนราชการผู้เบิก ให้ผู้มีสิทธิจัดท าหนังสือแสดงเจตนา
ขอรับเงินสวัสดิการ ตามแบบเลขที่ 7221 แจ้งต่อส่วนราชการที่ไปช่วยปฏิบัติราชการ เมื่อส่วนราชการที่               
ไปช่วยปฏิบัติราชการได้รับหนังสือดังกล่าวแล้ว ให้ส่งคู่ฉบับหรือภาพถ่ายซึ่งรับรองความถูกต้องให้ส่วนราชการผู้เบิก
ของผู้มีสิทธิทราบ 
  4. กรณีผู้มีสิทธิพ้นจากราชการ หรือถึงแก่กรรมก่อนที่จะใช้สิทธิให้ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ ณ ส่วนราชการ      
ผู้เบิกบ านาญหรือเบี้ยหวัด หรือส านักงานที่รับราชการครั้งสุดท้าย 

5. กรณีผู้มีสิทธิไม่สามารถลงลายมือชื่อในใบเบิกเงินสวัสดิการ หรือไม่สามารถยื่นใบเบิกเงินด้วยตนเอง       
กรณีถึงแก่กรรมก่อนยื่นขอใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการ ให้ทายาทตามกฎหมายหรือผู้จัดการมรดกเป็นผู้ ยื่นใบเบิกเงิน
สวัสดิการ 

6. กรณีผู้มีสิทธิมีสติสัมปชัญญะ แต่ไม่สามารถลงลายมือชื่อได้ให้พิมพ์ลายนิ้วมือแทนการลงลายมื อชื่อ     
พร้อมพยาน 2 คน ลงลายมือชื่อรับรองและให้บุคคลในครอบครัวเป็นผู้ยื่นใบเบิกเงินสวัสดิการ  

7. กรณีผู้มีสิทธิไม่รู้สึกตัวหรือไม่มีสติสัมปชัญญะ แต่ยังไม่มีค าสั่งศาลให้เป็นผู้ไร้ความสามารถ หรือเสมือน     
ไร้ความสามารถ ให้บุคคลในครอบครัวเป็นผู้ยื่นใบเงินสวัสดิการพร้อมหนังสือรับรองของแพทย์ผู้ท าการรักษาว่าไม่
รู้สึกตัว หรือไม่มีสติสัมปชัญญะเพียงพอที่จะด าเนินการได้หากไม่มีบุคคลดังกล่าวให้อยู่ในดุลพินิจของผู้บังคับบัญชา
ที่จะพิจารณาเห็นสมควรให้ผู้ใดเป็นผู้ด าเนินการแทน 

8. กรณีบุตรของข้าราชการหรือลูกจ้างประจ าที่ เสียชีวิตจากการปฏิบัติงาน อันเนื่องมาจากสถานการณ์
ความ  ไม่สงบในเขตพ้ืนที่จังหวัดยะลา ปัตตานี นราธิวาส และพ้ืนที่อ าเภอจะนะ เทพา นาทวีและ สะบ้าย้อย 
จังหวัดสงขลา     มีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือการศึกษาของบุตรต่อไปจนกว่าจะหมดสิทธิ 
 
  

การใช้สิทธิสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
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1. บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการในหลักสูตรระดับไม่สูงกว่าอนุปริญญาหรือเทียบเท่า             
และหลักสูตรนั้นแยกต่างหากจากหลักสูตรปริญญาตรี ให้ได้รับเงินบ ารุงการศึกษาเต็มจ านวนที่ได้จ่ายไปจริง 

2. บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของทางราชการในหลักสูตรปริญญาตรี ให้ได้รับเงินบ ารุงการศึ กษาเต็ม
จ านวน    ที่ได้จ่ายไปจริง 

3. บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับไม่สูงกว่ามัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า   
ให้ได้รับเงินค่าเล่าเรียนเต็มจ านวนที่ได้จ่ายไปจริง 

4. บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับสูงกว่ามัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า          
แต่ไม่สูงกว่าอนุปริญญาหรือเทียบเท่า และหลักสูตรนั้นแยกต่างหากจากหลักสูตรระดับปริญญาตรีให้ได้รับเงิน           
ค่าเล่าเรียนครึ่งหนึ่งของจ านวนที่ได้จ่ายไปจริง 
  5. บุตรที่ศึกษาในสถานศึกษาของเอกชนในหลักสูตรระดับปริญญาตรีให้ได้รับเงินค่าเล่า เรียนครึ่งหนึ่งของ
จ านวนที่ได้จ่ายไปจริง 

การเบิกจ่ายเงินตาม 1-5 ต้องเป็นไปตามประเภทและไม่เกินอัตราที่กระทรวงการคลังก าหนด และส าหรับ      
ผู้ที่ศึกษาในหลักสูตรระดับปริญญาตรี จะต้องเป็นการศึกษาในระดับปริญญาตรีเป็นหลักสูตรแรกเท่านั้น 

1. ระดับอนุบาลหรือเทียบเท่า ปีการศึกษาละไม่เกิน   5,800  บาท 
2. ระดับประถมศึกษาหรือเทียบเท่า ปีการศึกษาละไม่เกิน  4,000  บาท 
3. ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นหรือเทียบเท่า ปีการศึกษาละไม่เกิน 4,800  บาท 
4. ระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) 
   หรือเทียบเท่า ปีการศึกษาละไม่เกิน    4,800  บาท 
5. ระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า ปีการศึกษาละไม่เกิน           13,700  บาท 
6. ระดับปริญญาตรี ปีการศึกษาละไม่เกิน            25,000  บาท 

 
 

 
1. แบบเบิกเงินสวัสดิการ แบบเลขที่ 7223 
2. ใบเสร็จรับเงิน 
3. ประกาศ/ข้อบังคับ/ใบรับรองของสถานศึกษาท่ีขออนุมัติให้จัดเก็บเงินบ ารุงการศึกษาหรือค่าเล่าเรียน 
4.  หลักฐานอ่ืน ๆ เช่น ส าเนาทะเบียนสมรส ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาสูติบัตร ส าเนาใบรับรองบุตร  

ส าเนาใบมรณะบัตร เป็นต้น 
 
  

ประเภทและอัตราการจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

เอกสารประกอบการขอเบิกเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
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ประเด็นการตรวจสอบ การเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรถูกต้องตามระเบียบก าหนด 

แนวทางการตรวจสอบ 

วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล รหัสกระดาษทําการ 
1. ตรวจสอบการจัดท าทะเบียนคุม 
ตรวจสอบหน่วยงานว่ามีการจัดท าทะเบียนคุมการเบิกสวัสดิการ
เกี่ยวการศึกษาบุตรหรือไม่ และมีการบันทึกข้อมูลครบถ้วนเป็น
ปัจจุบัน 

ทะเบียนคุมการเบิก WP-ตสน.1 

2. ตรวจสอบสิทธิของผู้เบิก 
     2.1 ถ้าบิดาเป็นผู้เบิกต้องตรวจสอบเอกสารใช้สิทธิดังนี้ 
           - เป็นบุตรที่เกิดจาการสมรสมีทะเบียนสมรส 
           - ถ้านอกสมรส ต้องมีการจดทะเบียนภายหลังหรือ      
การจดทะเบียนรับรองบุตรหรือค าพิพากษาของศาลสั่งให้เป็นชอบ
ด้วยกฎหมาย โดยมีหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่ง 
      2.2 ถ้ามารดาเป็นผู้เบิกต้องตรวจสอบเอกสารการใช้สิทธิดังนี้ 
           - ส าเนาทะเบียนบ้าน 
      2.3 ถ้าบิดาและมารดามีสิทธิอยู่ต่างสังกัด ต้องตรวจสอบ          
เอกสารดังนี้ 
           - หน่วยงานของผู้ใช้สิทธิต้องมีแบบแจ้งใช้สิทธิ ไปยัง
หน่วยงานของคู่สมรส (แบบ 7219) และหน่วยงานของคู่สมรสต้อง
มีหนังสือตอบรับแจ้งใช้สิทธิ (แบบ 7720) รับทราบว่าหน่วยงาน
ของผู้ใช้สิทธิเป็นหลักในการเบิกสวัสดิการฯ 

- ทะเบียนสมรส/
ใบรับรองบุตร 
- แบบ 7219 
- แบบ 7220 

 

3. ตรวจสอบข้อมูลบุตรของผู้มีสิทธิ 
     3.1 อายุของบุตรตั้งแต่ 3 ปีถึง 25 ปี ตั้งแต่ระดับขั้นอนุบาลถึง
ปริญญาตรีหลักสูตรแรก 
     3.2 ล าดับบุตร ล าดับที่ 1 ถึง 3 เท่านั้น ไม่ว่าจะเกิดจาก      
การสมรสครั้งใดและอยู่ในปกครองของใคร คือบุตรสามล าดับแรก 
หากล าดับหนึ่งล าดับใดเสียชีวิตหรือร่างการพิการไม่สามารถเรียน 
จึงจะสามารถน าบุตรล าดับถัดไปมาเบิกได้ 
 

 
- ทะเบียนบ้าน 
- ใบสูติบัตร 
- ใบมรณะบัตร 

 

4. ตรวจสอบใบเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
    4.1 ตรวจสอบใบเบิกค่าสวัสดิการฯ แบบ ๗๒๒๓ มีการระบุ
ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องหรือไม่ 
    4.2 ตรวจสอบการลงนามว่าครบถ้วนถูกต้องหรือไม่ ทั้งผู้ขอเบิก 
และผู้อนุมัต ิ
 

- ทะเบียนสมรส/
ใบรับรองบุตร 
- แบบ 7219 
- แบบ 7220 
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วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล รหัสกระดาษทําการ 
5. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน 
    5.1 รายละเอียดใบเสร็จรับเงินของสถานศึกษาต้องมี
รายละเอียดอย่างน้อย 5 ข้อ ดังนี้ 
        1. ชื่อสถานศึกษา 
        2. วันเดือนปีที่รับเงิน 
        3. รายการที่เรียกเก็บ 
        4. จ านวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
        5. ลายมือชื่อของผู้รับเงิน 
     5.2 รายการที่เรียกเก็บต้องมีในประกาศของสถานศึกษา 
     5.3 ระยะเวลาในการยื่นเบิก ภายใน 1 ปีของแต่ละภาคเรียน
และจะเบิกได้เมื่อเปิดภาคการศึกษาแล้วเท่านั้น ถ้าเหมารวมตลอด
ทั้งปีก็ให้เรียกเก็บในระยะเวลา 1 ปีการศึกษานั้นแต่วันเปิดภาค
เรียนภาคท่ีหนึ่งของปีการศึกษา 
     5.4 กรณีท่ีผู้มีสิทธิถูกพักงานให้ยื่นเบิกภายในระยะเวลา 1 ปี 
หลังจากท่ีกลับเข้ารับราชการ หรือถูกสั่งให้ออกเบิกได้ภายใน
ระยะเวลา - ปีหลังจากถึงที่สิ้นสุด 
     5.5 กรณีมีการขอผ่อนผันกับสถานศึกษา ให้น ามายื่นเบิก
ภายใน 30 วัน นับแต่วันออกหลักฐานการรับเงินของสถานศึกษา  
     5.6 กรณีมีการกู้ ก.ย.ศ. หรือ กรอ. ให้น าหลักฐานรับเงินของ 
สถานศึกษามายื่นภายใน 90 วันนับแต่วันที่ออกหลักฐาน 
     ของ สถานศึกษา ซึ่งผู้รับเงินของสถานศึกษารับรองเป็น
เอกสารประกอบการ ขอเบิกเงินแทนได้    
     5.7 กรณีหลักฐานสูญหาย ให้ใช้ส าเนาหลักฐานการรับเงินของ 
สถานศึกษา ซึ่งผู้รับเงินของสถานศึกษารับรองเป็นเอกสาร
ประกอบการ ขอเบิกเงินแทนได้ 
 

-ทะ เบี ยนสมรส/
ใบรับรองบุตร 
- แบบ 7219 
- แบบ 7220 

 

6. ตรวจสอบระดับการศึกษาและอัตราการเบิก 
     6.1 สถานศึกษาทางราชการจะเบิกได้เต็มจ านวนแต่ไม่เกิน
อัตราที่ ก ระทรวงการคลั งก าหนด ตามหนั งสื อด่ วนที่ สุ ด                 
ที ่กค 0422.3/ว257 ลงวันที่ 28 มิ.ย. 2559 
     สถานศกึษาของทางราชการ 
ระดับอนุบาลหรือไม่เทียบเท่า               ไม่เกินปีละ 5,800 บาท 
ระดับประถมศึกษหรือเทียบเท่า             ไม่เกินปีละ 4,000 บาท 
ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นหรือเทียบเท่า    ไม่เกินปีละ 4,800 บาท 
ระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า              ไม่เกินปีละ 4,800 บาท 
ระดับปริญญาตรี                               ไม่เกินปีละ 25,000 บาท 
 
 

- ใบเสร็จรับเงินของ
สถานศึกษา 
- ป ร ะ ก า ศ ข อ ง
สถานศึกษา 
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วิธีการตรวจสอบ แหล่งข้อมูล รหัสกระดาษทําการ 
6. ตรวจสอบระดับการศึกษาและอัตราการเบิก (ต่อ) 
     6.2 สถานศึกษาเอกชน ส าหรับอนุบาลถึง ปวช. สามารถจ่าย
ได้เต็มจ านวนที่จ่ายไป แต่ไม่เกินที่อัตราที่กระทรวงการคลังก าหนด 
แต่ส าหรับ ปวส. กับปริญญาตรี ให้น ามาหารครึ่ง ของจ านวนที่จ่าย
จริงไปก่อนแต่เบิกได้ไม่เกินที่อัตราที่กระทรวงการคลังก าหนด ดังนี้ 
1. สถานศึกษาท่ีไม่ได้รับเงินอุดหนุน 
ระดับอนุบาลหรอืเทียบเท่า                  ไม่เกินปีละ 13,600 บาท 
ระดับประถมศึกษาหรือเทียบเท่า           ไม่เกินปีละ 13,200 บาท 
ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นหรือเทียบเท่า   ไม่เกินปีละ 15,800 บาท 
ระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า ไม่เกินปีละ 16,200 บาท 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ ปวช. หรือเทียบเท่า ไม่เกิน
ประเภทวิชาหรือสายวิชา 
2. สถานศึกษาท่ีได้รับเงินอุดหนุน 
ระดับอนุบาลหรือเทียบเท่า                   ไม่เกินปีละ 4,800 บาท 
ระดับประถมศึกษาหรือเทียบเท่า            ไม่เกินปีละ 4,200 บาท 
ระดับมัธยมศึกษาตอนต้นหรือเทียบเท่า     ไม่เกินปีละ 3,300 บาท 
ระดับมัธยมศึกษาตอนปลายหรือเทียบเท่า  ไม่เกินปีละ 3,200 บาท 
หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ ปวช. หรือเทียบเท่าไม่เกิน
ประเภทวิชาหรือสายวิชา 
ส าหรับอนุปริญญาหรือเทียบเท่า (ปวส.) เบิกได้ครึ่งหนึ่งของที่จ่ายจริง 
แต่ไม่เกินปีละ 25,000 บาท 
ส าหรับปริญญาตรี เบิกได้ครึ่งหนึ่งของที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินปีละ 
25,000 บาท 
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WP-ตสน.1 
กระดาษทําการตรวจสอบสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

หน่วยงานที่รับตรวจ..........................................................  
วันที่ด าเนินการตรวจ.................................... ..................... 
วัตถุประสงค์ : เพื่อให้มั่นใจว่ามีการเบิกสวัสดิการเกี่ยวกับสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรเป็นไปตามกฎระเบียบ หลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
แหล่งข้อมูล : ทะเบียนคุมการเบิกสวัสดิการ/ใบส าคัญการเบิกจ่ายสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร/แฟ้มข้อมูลผู้มีสิทธิ 

เลขท่ีเอกสาร ช่ือ-นามสกุล 
ผู้เบิก 

ช่ือบุตรที่ขอ
เบิก 

อายุ (ไม่เกิน 
25 ปี) 

เอกชน/
รัฐบาล 

ระดับ 
(อนุบาล/

ประถมศึกษา/
มัธยม/มัธยม

ปลาย/
อนุปริญญา/
ปริญญาตร ี

อัตราตาม
ระเบียบ

กระทรวงการคลัง 

ปีการศึกษา
ภาคเรยีนที่ 

1/2 

เบิกจ านวน
เงิน 

หลักฐานการ
รับเงิน (×/√) 

เบิกไมเ่กิน
สิทธิ (×/√) 

           
           
           
           

 
√     หมายถึงครบถ้วนถูกต้อง 
×     หมายถึงไม่ครบถ้วน ไม่ถูกต้อง 
 
ลงชื่อ................................................................................ผู้ตรวจ    ลงชื่อ.......................................................................ผู้สอบทาน  
วันที่.................................................................................      วันที่.........................................................................     
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อ้างถึง 
 

1. พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2523 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ปัจจุบัน พ.ศ.2562) 
2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.5/ว 15 ลงวันที่ 13 มกราคม 2559 เรื่องซักซ้อมความเข้าใจ

เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร ในหลักสูตรระดับปริญญาตรี 
3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0422.3/ว 116 ลงวันที่ 28 มีนาคม 2551 เรื่อง การก าหนดแบบเบิกเงินสวัสดิการ

เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.3/ว 257 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2559 เรื่องประเภทและอัตราเงิน

บ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน 
5. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0408.5/ว 27 ลงวันที่ 16 มกราคม 2561 เรื่อง ระเบียบกระทรวงการคลัง

ว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2561 
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ภาคผนวก 
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แบบ 7219 
 

หนังสือแจ้งการใช้สิทธิ 
 
ที่..........................(1).............................                                    ส่วนราชการ.......................
(2).........................…. 
 
            วันที่................เดือน...................................พ.ศ. ...................  
 
เรื่อง      การใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล 
เรียน     (หัวหน้าส่วนราชการ) 
 
  ด้วย...................................(3)...............................ได้แจ้งความประสงค์จะเป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงิน 
สวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล เนื่องด้วย 
           ได้จดทะเบียนหย่ากับคู่สมรสชื่อ...................................................................................  
            เป็นคู่สมรสของ............................................................................................................  
......................................(4).................................ต าแหน่ง........................................................สังกัด / รับบ านาญ 
กอง.....................................................................กรม.................................................. .......................................... 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และมิให้เบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาลของบุตรให้แก่ 
...................................................(4)...........................................................และขอให้แจ้งตอบรับหนังสือ 
แจ้งการใช้สิทธิมาเพ่ือ.................................(2).........................ทราบด้วย 
 
               ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ (1)   ให้ใช้เช่นเดียวกับหนังสือราชการ 
   (2)   ส่วนราชการเจ้าสังกัดของผู้ขอใช้สิทธิ 

(3)   ชื่อข้าราชการ ลูกจ้างประจ า ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัด ซึ่งประสงค์เป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงิน 
        สวัสดิการเกี่ยวกับค่ารักษาพยาบาล 

  (4)    ชื่อคู่สมรสหรือคู่สมรสที่จดทะเบียนหย่าหรือของผู้ที่ประสงค์เป็นผู้ใช้สิทธิ 
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แบบ 7220 
 

หนังสือตอบรับการแจ้งการใช้สิทธิ 
 
ที…่…………………………                                               ส่วนราชการ…….................…………………………… 

วันที่….......…….เดือน……………………..พ.ศ……….. 
 
เรื่อง   ตอบรับการแจ้งการใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าการศึกษาของบุตร 
 

เรียน   (หัวหน้าส่วนราชการ) 
 

อ้างถึง…………………………………… 
 

ตามหนังสือที่อ้างถึง   แจ้งการใช้สิทธิเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับค่าการศึกษาของบุตร
ของ…………………………………………………..นั้น 
 

……………………………………รับทราบแล้ว  และได้งดเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับศึกษาของบุตร
ให้แก่…………………………………..…..แล้ว ทั้งนี้  ได้เบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรครั้งสุดท้ายส าหรับภาค
การศึกษาท่ี…………………ปีการศึกษา…………………………………… 

 
จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

  ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ (1)  ให้ใช้ที่เช่นเดียวกับหนังสือราชการ 

(2) ส่วนราชการเจ้าสังกัดของผู้ขอใช้สิทธิ 
(3) หนังสือแจ้งการใช้สิทธิ 
(4) ชื่อข้าราชการ   ลูกจ้างประจ า  ผู้รับบ านาญเบี้ยหวัดซึ่งแจ้งการใช้สิทธิเบิกเงิน สวัสดิการเกี่ยวกับ

การศึกษาของบุตร 
(5) ชื่อคู่สมรสหรือคู่สมรสที่จดทะเบียนหย่าหรือของผู้ประสงค์เป็นผู้ใช้สิทธิ 

 
 แบบ 7221 

 

(3) 

(๑) (๒) 

(4) 

(5) 
(2) 
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หนังสือแสดงเจตนาขอรับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
กรณีผู้มีสิทธิได้รับคําสั่งให้ไปช่วยปฏิบัติราชการ 

 
วันที่...........เดือน........................................พ.ศ.... ................... 
 

ข้าพเจ้า............................................................................ต าแหน่ง.................................. ........……………………... 
สังกัดกอง.........................................................กรม..................... ....................กระทรวง........................................... 
จังหวัด............................................ได้รับค าสั่งให้ไปช่วยปฏิบัติราชการที่..................................... ........................... 
กรม............................................กระทรวง..........................................................จังหวัด...................................... ..... 
ตามค าสั่งเลขที่................................................ลงวันที่..........เดือน....................................... ...พ.ศ. .......................... 
ขอแสดงเจตนาโดยหนังสือฉบับนี้ว่า ตลอดระยะเวลาของการไปช่วยปฏิบัติราชการ ข้าพเจ้าขอรับเงินสวัสดิการ 
เกี่ยวกับการศึกษาของบุตรตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
ณ ส่วนราชการที่ได้รับค าสั่งให้ไปช่วยปฏิบัติราชการ 
 
 
      (ลงชื่อ)....................................................... 
                        (......................................................) 
               ต าแหน่ง...................................................… 
 
 
  เสนอ  ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
             เพ่ือโปรดทราบและด าเนินการ 
 

                                   (ลงชื่อ)*.................................................... 
                                                              (......................................................) 

                                    ต าแหน่ง.........................……...................… 
 
 
หมายเหตุ :  * ให้ผู้อ านวยการกองคลังตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงิน 
                 และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 ณ ส่วนราชการที่ผู้มีสิทธิไปช่วยปฏิบัติราชการเป็นผู้ลงชื่อ 
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แบบ 7222

ใบส ำคัญเลขท่ี

ลงชื่อ ผู้เบิก
( )

ต ำแหน่ง

หน้ำงบใบส ำคัญเงินสวัสดิกำรเก่ียวกับกำรศึกษำของบุตร
ประกอบหลักฐำนกำรขอเบิก

รำยกำร จ ำนวนเงิน จ ำนวนเงิน หมำยเหตุ

รวม

 แบบ 7222 
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                                                           แบบ 7223                 
ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร                            

โปรดทําเครื่องหมาย         ลงในช่อง        พร้อมทั้งกรอกข้อความท่ีจําเป็น 
 
1. ข้าพเจ้า....................................................................ต าแหน่ง........................................................................... 

สังกัด............................................................................................................................................................... 
2. คู่สมรสของข้าพเจ้าชื่อ.................................................................................................................................... 

          ไม่เป็นข้าราชการประจ าหรือลูกจา้งประจ า 
                 เป็นข้าราชการ        ลูกจ้างประจ า  ต าแหน่ง.....................................สังกัด............................................. 
                  เป็นพนักงานหรือลูกจ้างใน  รัฐวิสาหกิจ/หน่วยงานของทางราชการ   ราชการส่วนท้องถิ่น 
                  กรุงเทพมหานคร   องค์กรอิสระ    องค์กรมหาชน   หรือหน่วยงานอ่ืนใด 
                  ต าแหน่ง................................................................สังกัด........................................................................ 
3. ข้าพเจ้าเป็นผูม้ีสิทธิและขอใช้สิทธิเนื่องจาก 
                   เป็นบิดาขอบด้วยกฎหมาย 
                   เป็นมารดา 
4. ข้าพเจ้าไดจ้่ายเงินส าหรับการศึกษาของบุตร ดังนี้ 
                               (1)   เงินบ ารุงการศึกษา                     (2)  เงินค่าเล่าเรียน 

1) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ....................................................... 
เป็นบุตรล าดับที่ (ของบิดา)............................เป็นบตุรล าดับที่  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว)   แทนที่บุตรล าดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแก่กรรมเมื่อ...................... 
สถานศึกษา..............................................อ าเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)    

(2)          จ านวน..............................บาท 
2) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ....................................................... 

เป็นบุตรล าดับที่ (ของบิดา)............................เป็นบตุรล าดับที่  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว)   แทนที่บุตรล าดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแก่กรรมเมื่อ...................... 
สถานศึกษา..............................................อ าเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)     

(2)         จ านวน..............................บาท 
3) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ....................................................... 

เป็นบุตรล าดับที่ (ของบิดา)............................เป็นบตุรล าดับที่  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว)   แทนที่บุตรล าดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแก่กรรมเมื่อ...................... 
สถานศึกษา..............................................อ าเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)    

(2)          จ านวน..............................บาท 
 
5. ข้าพเจ้าขอรับเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
                   ตามสิทธิ                     เฉพาะส่วนท่ียังขาดจากสิทธิ   เป็นเงิน...........................................บาท 
                                                                               (....................................................................................) 
  

ก 
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6.       เสนอ........................................................................... 
                   ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรและ 
                        ข้อความ ท่ีระบุข้างต้นเป็นความจริง 
                   บุตรของข้าพเจ้าอยู่ในข่ายไดร้ับการช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
                   เป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
                        แต่เพียงฝ่ายเดียว  
                   คูส่มรสของข้าพเจ้าไดร้ับการช่วยเหลือจากรัฐวิสาหกิจ  หน่วยงานของทางราชการ  ราชการท้องถิ่น                           
                       กรุงเทพมหานคร องค์กรอิสระ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอ่ืนใด ต่ ากว่าจ านวนท่ีได้รับจากทางราชการ 
                       จ านวน..........................................................บาท 
                                          ข้าพเจ้าขอรับรองว่ามีสิทธิเบิกได้ตามกฎหมาย ตามจ านวนที่ขอเบิก 
                                          (ลงช่ือ)..................................................................ผู้ขอรับสวัสดิการ 
                                                  (.................................................................) 
                                          วันท่ี............เดือน.....................................พ.ศ............... 

7. ค าอนุมัต ิ
                           อนุมัติให้เบิกได ้
                                                                        (ลงช่ือ)................................................................. 
                                                                               (.................................................................) 
                                                                       ต าแหน่ง................................................................                           
8. ใบรับเงิน 
                           ได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร   จ านวน.......................................................บาท 
          (.....................................................................................................) ไว้ถูกต้องแล้ว 
                                                                        (ลงช่ือ)..................................................................ผู้รับเงิน 
                                                                                (.................................................................) 
                                                                        (ลงช่ือ).................................................................ผู้จ่ายเงิน 
                                                                                (................................................................) 
                                                                                วันท่ี............เดือน........................พ.ศ........... 
                                                                                    

ค าชี้แจง 
ให้ระบุการมีสิทธิเพียงใด เมื่อเทียบกับสิทธิที่ได้รับตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการ                                                
 เกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 

           ให้เสนอต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ 
   

ก 
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ข 


