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สำหรับผู)ใช)งานระบบ: การสืบค)นธรรมาภิบาลข)อมูล 

การสืบค(นธรรมาภิบาลข(อมูล ของสำนักงานคณะกรรมการดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคมแหCงชาติ (สดช.) 

ใช(โปรแกรม CKAN ในการจัดการชุดข(อมูลและเมทาดาทา CKAN เปQนระบบ data portal platform สำหรับ

การเก็บและเผยแพรCข(อมูลแบบ open data ซึ่งมีคุณสมบัติพื้นฐาน เชCน การค(นหาข(อมูล การใช(ข(อมูลผCาน API 

การแชรfข(อมูล และสามารถเพิ่มคุณสมบัติใหมC ๆ ผCาน extension เชCน CKAN Open-D extension สามารถ

รองรับการสืบค(นภาษาไทยและมีคำอธิบายข(อมูลตามที่ สพร. กำหนด โดยผู(ใช(งานสามารถบริหารจัดการ

ข(อมูล สืบค(นข(อมูล เพ่ือให(เปQนไปตามธรรมาภิบาลข(อมูลขององคfกรได(ดังน้ี 

1. การใช)งานระบบกำหนดสิทธิ์ในระดับผู)ใช)และกลุCมของผู)ใช)ในการเข)าถึงเนื้อหาเฉพาะที่ได)รับการ
อนุญาตเทCาน้ัน 

1.1 การยืนยันตัวตนเพื่อเข(าสูCระบบ ผู(ใช(จะต(องทำการเปrดโปรแกรม Web Browser เชCน Google 

Chrome หรือ Firefox และพิมพf URL: https://datacatalog.onde.go.th จะปรากฏหน(าจอหลักของ

เว็บไซตf แสดงดังภาพที่ 1 จากนั้นทำการเลือกที่เมนูเข(าสูCระบบ จะปรากฎหน(าจอให(ทำการ Login เพื่อเข(าสูC

ระบบ โดยผู(ใช(จะต(องทำการระบุช่ือผู(ใช(และรหัสผCาน และคลิกท่ีปุÉม “เข(าสูCระบบ” แสดงดังภาพท่ี 2 

 

 

ภาพท่ี 1 แสดงหน(าจอหลัก 
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ภาพท่ี 2 แสดงหน(าจอการเข(าสูCระบบ 

 

1.2 การสร(างบัญชีผู (ใช( ในการสร(างบัญชีผู (ใช(ใหมC สามารถทำได(โดยคลิกที ่เมนู “ลงทะเบียน” 

บนเมนูบารf หรือ ไปที่ URL: https://datacatalog.onde.go.th/user/register จากนั้นทำการกรอกข(อมูล

บัญชีผู(ใช(และคลิกท่ีปุÉม “สร(างบัญชี” แสดงดังภาพท่ี 3 

 

 

ภาพท่ี 3 แสดงหน(าจอการลงทะเบียนสำหรับบัญชีผู(ใช(ใหมC 
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1.3 การกำหนดสิทธิ์ให(ผู(ใช(และการจัดการผู(ใช( หลังจากที่ได(สร(างบัญชีผู(ใช(เรียบร(อยแล(ว จะต(องทำ

การกำหนดสิทธิ ์ให(ผู (ใช( โดยเลือกที่เมนู “องคfกร” และคลิกที่ปุ Éม “จัดการ” จากนั้นทำการเลือกที่เมนู 

“สมาชิก” และคลิกที่ปุÉม “เพิ่มสมาชิก” จะปรากฏหน(าจอการเพิ่มสมาชิก ดังภาพที่ 4 จากนั้นเลือกบัญชีผู(ใช(

ที่ต(องการกำหนดให(มีสิทธิ์ในองคfกรนี้ และเลือกหน(าที่เปQน “บรรณาธิการ (Organization Editor)” เพื่อให(

บัญชีผู(ใช(น้ีมีสิทธ์ิในการสร(างชุดข(อมูลขององคfกรน้ีได(  

 

ภาพท่ี 4 แสดงการกำหนดสิทธ์ิให(ผู(ใช(และการจัดการผู(ใช( 
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การกำหนดสิทธิ์ผู(ใช( สามารถทำได(โดยทำการเลือกเมนู “การตั้งคCา” บนเมนูบารfที่แถบผู(ดูแลระบบ 

และทำการคลิกท่ี ช่ือองคfกรท่ีต(องการเพ่ิมสิทธ์ิผู(ใช( ดังภาพท่ี 5 

 

ภาพท่ี 5 แสดงการกำหนดสิทธ์ิผู(ใช( 

การจัดการข(อมูลผู(ใช( สามารถทำได(โดยทำการคลิกที่ชื่อบัญชีผู(ใช(จากหน(าดังกลCาว และคลิกที่ปุÉม 

“จัดการ” เพื่อแก(ไขข(อมูลของผู(ใช( หรือเปลี่ยนรหัสผCาน หรือสร(าง API KEY ของผู(ใช(นั้นใหมC หรือลบผู(ใช( 

เปQนต(น แสดงดังภาพท่ี 6 
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ภาพท่ี 6 แสดงการจัดการข(อมูลผู(ใช( 
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2. การใช)งานระบบสืบค)นข)อมูลในเว็บไซตKโดยสามารถค)นหาตามคำค)น (Keyword)  
2.1 การค(นหาชุดข(อมูล ผู(ใช(สามารถสืบค(นชุดข(อมูลโดยใช(คำค(น (keyword) ได( โดยเมื่อผู(ใช(พิมพf

คำค(นท่ีต(องการ จากน้ันคลิกปุÉม “ค(นหา (แวCนขยาย)” ดังภาพท่ี 7 ระบบจะทำการค(นหาจากฟrลดfในคำอธิบาย

ชุดข(อมูลทั้งหมด เชCน ชื่อชุดข(อมูล (title) รายละเอียด (description) และปïายกำกับ (tag) เปQนต(น และแสดง

ผลลัพธfเปQนรายการชุดข(อมูลท่ีตรงกับคำค(นของผู(ใช( ดังภาพท่ี 8 

 

ภาพท่ี 7 แสดงการค(นหาชุดข(อมูล 

ภาพท่ี 8 ผลการค(นหาชุดข(อมูล 
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นอกจากนี้ผู(ใช(ยังสามารถค(นหาข(อมูลจากหน(ารายการชุดข(อมูลได( โดยคลิกที่เมนู “ชุดข(อมูล” จากนั้นทำ

การปïอนคำค(นหา เม่ือผู(ใช(งาน คลิกปุÉม “ค(นหา (แวCนขยาย)” แล(ว ระบบจะแสดงผลลัพธfเปQนรายการชุดข(อมูล

ท่ีตรงกับคำค(นของผู(ใช(งาน ดังภาพท่ี 9  

 

 

ภาพท่ี 9 แสดงการค(นหาข(อมูลจากหน(ารายการชุดข(อมูล 
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2.2 การดูรายการชุดข(อมูลท้ังหมด 

2.2.1 ผู(ใช(สามารถคลิกท่ีเมนู “ชุดข(อมูล” เพ่ือดูรายการชุดข(อมูลท้ังหมดในระบบได( ดังภาพท่ี 10 

 

ภาพท่ี 10 แสดงรายการชุดข(อมูลท้ังหมด 

2.2.2 ผู(ใช(สามารถเลือก กรองผลลัพธf (filter) จากรายการชุดข(อมูลที่แสดงผล โดยเลือกเงื่อนไข

สำหรับการกรองข(อมูล จากรายการมิติของข(อมูล (facet) ที ่แสดงอยู Cทางด(านซ(าย เชCน กรองผลลัพธf 

ตามองคfกร หรือกลุCม หรือ tag ท่ีใช(กำกับข(อมูล เปQนต(น ดังภาพท่ี 11 

 

ภาพท่ี 11 แสดงรายการชุดข(อมูลด(วยตัวกรองผลลัพธf (filter) 

2.2.3 หากผู(ใช(ต(องการยกเลิกเงื่อนไขการกรองผลลัพธfตามคCาที่ได(เลือกไว(จากรายการมิติของ

ข(อมูล (facet) สามารถทำได(โดยคลิกที่ “เครื่องหมายกากบาทที่คCาที่เลือกไว(ดังกลCาว” เพื่อยกเลิกเงื่อนไขการ

กรองผลลัพธf ดังภาพท่ี 12 

 

ภาพท่ี 12 แสดงการยกเลิกเง่ือนไขตัวกรองผลลัพธf (filter) 
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2.3 การดูรายการชุดข(อมูลตามองคfกร 

2.3.1 ผู(ใช(สามารถเลือกดูชุดข(อมูลขององคfกรท่ีต(องการ โดยคลิกท่ีเมนู “องคfกร” ดังภาพท่ี 13 

 

ภาพท่ี 13 แสดงการเลือกดูชุดข(อมูลขององคfกร 

2.3.2 ผู (ใช(สามารถเลือกชื่อองคfกรที่ต(องการดูจากรายการชุดข(อมูล โดยคลิกที่ “ชื ่อองคfกรท่ี

ต(องการ” เพ่ือให(ระบบแสดงรายการชุดข(อมูล ดังภาพท่ี 14 

 

ภาพท่ี 14 แสดงการเลือกช่ือองคfกรท่ีต(องการดูจากรายการชุดข(อมูล 
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2.3.3 ผู(ใช(สามารถค(นหาช่ือองคfกร โดยพิมพfในชCองค(นหาในหน(าองคfกร เพ่ือหาช่ือองคfกรท่ีต(องการ

ได( ดังภาพท่ี 15 

 
 

ภาพท่ี 15 แสดงการค(นหาช่ือองคfกร 
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2.3.4 ทั ้งนี ้หากผู (ใช(ต(องการดูรายชื ่อชุดข(อมูลขององคfกรที ่อยู Cภายใต(องคfกรดังกลCาวด(วย 

(ตามโครงสร(างแบบลำดับชั้นขององคfกร) สามารถทำได(โดยคลิกที่ “Include Sub-organizations” และคลิก

ท่ีปุÉม “ค(นหา (แวCนขยาย)” โดยไมCต(องใสCคำค(นหา ดังภาพท่ี 16 

 
ภาพท่ี 16 แสดงการดูรายช่ือชุดข(อมูลขององคfกร 

2.4 การดูรายการชุดข(อมูลตามกลุCมชุดข(อมูล 

2.4.1 ผู(ใช(สามารถเลือกดูชุดข(อมูลของกลุCมชุดข(อมูลท่ีต(องการ โดยคลิกท่ีเมนู “กลุCม” ดังภาพท่ี 17 

 

ภาพท่ี 17 แสดงการเลือกดูชุดข(อมูลของกลุCมชุดข(อมูล 
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2.4.2 ผู(ใช(สามารถเลือกชื่อกลุCมที่ต(องการดูรายการชุดข(อมูล โดยคลิกที่ “ชื่อกลุCมที่ต(องการ” เพื่อให(

ระบบแสดงรายการชุดข(อมูล ดังภาพท่ี 18 

 

ภาพท่ี 18 แสดงการเลือกช่ือกลุCมท่ีต(องการดูรายการชุดข(อมูล 

2.4.3 ผู(ใช(สามารถค(นหาชื่อกลุCม โดยพิมพfในชCองค(นหาในหน(ากลุCม เพื่อหาชื่อกลุCมที่ต(องการได( 

ดังภาพท่ี 19 

 

ภาพท่ี 19 แสดงการค(นหาช่ือกลุCม 
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2.5 การเรียงลำดับชุดข(อมูลในผลลัพธfการสืบค(นชุดข(อมูล ในการเรียงลำดับชุดข(อมูลหรือเนื้อหาที่จะ

แสดงผลบนเว็บไซตfน้ัน สามารถทำได(ก็ตCอเม่ือผู(ใช(ทำการเรียกดูชุดข(อมูลหรือค(นหาชุดข(อมูล ผู(ใช(สามารถเลือก

จัดลำดับรายการชุดข(อมูล ซ่ึงสามารถทำการเรียงลำดับชุดข(อมูลได( 5 วิธี ได(แกC 

2.5.1 ความสัมพันธf : เรียงตามความเก่ียวข(องกับคำค(นหา 

2.5.2 เรียงช่ือตามลำดับตัวอักษร (ก-ฮ) : เรียงลำดับจากช่ือชุดข(อมูล (ก-ฮ) 

2.5.3 เรียงช่ือตามลำดับตัวอักษร (ฮ-ก) : เรียงลำดับจากช่ือชุดข(อมูล (ฮ-ก) 

2.5.4 ถูกแก(ไขคร้ังสุดท(าย : เรียงจากชุดข(อมูลท่ีถูกปรับปรุงลCาสุดกCอน 

2.5.5 ได(รับความสนใจ : เรียงจากชุดข(อมูลที่มีจำนวนการเข(าชมใน 14 วันย(อนหลัง (recent 

views) จากมากไปหาน(อย 

ผู(ใช(สามารถเลือกวิธีการเรียงลำดับชุดข(อมูล และแสดงผลลัพธfท่ีเรียงลำดับแล(ว ดังภาพท่ี 20 

 

ภาพท่ี 20 แสดงการเรียงลำดับชุดข(อมูลตามความสัมพันธf 

2.6 การดูคำอธิบายชุดข(อมูล จากผลการค(นหาหรือการเรียกดูชุดข(อมูล ผู(ใช(สามารถทำการคลิกท่ี  

“ชื่อชุดข(อมูล” เพื่อดู (view) คำอธิบายเกี่ยวกับชุดข(อมูล หรือ เมทาดาตา (metadata) โดยระบบจะแสดง

ข(อมูลเมทาดาตาของชุดข(อมูล ดังภาพที่.21 ซึ่งระบบจะสามารถแสดงเมทาดาตาของชุดข(อมูลได( 2 ระดับ 

ได(แกC ระดับชุดข(อมูล (package) และระดับทรัพยากรหรือไฟลf (resource) ดังภาพที่ 22 โดย 1 ชุดข(อมูล 

สามารถประกอบไปด(วยหลายทรัพยากรได( โดยในภาพที่ 23 แสดงข(อมูลเมทาดาตาระดับชุดข(อมูล (package 

metadata) 
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ภาพท่ี 21 แสดงเมทาดาตาระดับชุดข(อมูล (package) และเมทาดาตาระดับทรัพยากรหรือไฟลf (resource) 

 

ภาพท่ี 22 แสดงข(อมูลเมทาดาตาระดับชุดข(อมูล (package metadata) 

2.7 การดูคำอธิบายและดาวนfโหลดทรัพยากร หากผู (ใช(สนใจดูคำอธิบายของทรัพยากร หรือ 

download ทรัพยากรหรือไฟลfของชุดข(อมูลนั้น ให(คลิกที่ปุÉม “สำรวจ” หลังชื่อทรัพยากร ระบบจะแสดงเมนู

ของทรัพยากรนั้น และ คลิกที่ “ดูตัวอยCาง” เพื่อดูคำอธิบายของทรัพยากร หรือ “ดาวนfโหลด” เพื่อดาวนfโหลด

ไฟลfทรัพยากรนั ้น ทั ้งนี ้หากไฟลfทรัพยากรเปQนข(อมูลแบบไมCใชCตาราง (non-tabular data) สามารถดู

คำอธิบายทรัพยากร หรือคลิกปุÉม “ดาวนfโหลด” เพื่อดาวนfโหลดไฟลfทรัพยากร ได(ดังภาพที่ 23 หากไฟลf

ทรัพยากรเปQนข(อมูลแบบตาราง (tabular data) สามารถดูคำอธิบายทรัพยากร หรือคลิกปุÉม “ดาวนfโหลด”

เพื่อดาวนfโหลดไฟลfทรัพยากร และยังสามารถดูข(อมูลพจนานุกรมข(อมูล (data dictionary) ดูตัวอยCางข(อมูล 

(preview) ดู Data API ของชุดข(อมูล และทำ data visualization ของชุดข(อมูลได(อีกด(วย  
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ภาพท่ี 23 แสดงการดูคำอธิบายและดาวนfโหลดทรัพยากร 

2.8 การ Preview ชุดข(อมูล สำหรับชุดข(อมูลที ่มีไฟลfทรัพยากรเปQนแบบ .xls, .xlsx หรือ .csv 

ที ่ข(อมูลอยู Cในรูปแบบตาราง (tabular data) คือ มีแถว header ที ่ประกอบด(วยชื ่อฟrลดfอยู Cในแถวที ่ 1        

และทุกแถวมีจำนวนคอลัมนfเทCากัน ระบบจะแสดงตัวอยCางข(อมูล (data preview) ในแบบตาราง data 

explorer อยCางอัตโนมัติ และมีข(อมูลพจนานุกรมข(อมูล (data dictionary) ดังภาพท่ี 24 ทั ้งนี ้หากไฟลf

ทรัพยากรของชุดข(อมูลไมCได(อยูCในรูปแบบดังกลCาว ระบบก็จะไมCแสดงตาราง preview ดังกลCาว 
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ภาพท่ี 24 แสดงการ Preview ชุดข(อมูล  
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3. การใช)งานระบบบริหารจัดการในลักษณะ Content Management System (CMS)  
ผู(ดูแลระบบสามารถแก(ไขเนื้อหาหรือเพิ่มเติมเนื้อหาภายในเว็บไซตfได( ในลักษณะการจัดการข(อมูลแบบ 

CMS โดยเริ ่มจากการการยืนยันตัวตนเพื่อเข(าสู Cระบบ โดยระบุชื ่อผู (ใช(ของผู(ดูแลระบบ (Administrator)  

โดยการจัดการเก่ียวกับเน้ือหาในเว็บไซตf ประกอบด(วย  

3.1 การแก(ไขคำอธิบาย แบนเนอรf โลโก บนเว็บไซตf ผู(ดูแลระบบสามารถแก(ไขคำอธิบายแบนเนอรf  

โลโก บนเว็บไซตf ได(ดังข้ันตอนตCอไปน้ี 

3.1.1 ทำการคล ิกท ี ่  “ไอคอนตั ้ งค Cา (ร ูปฆ (อน)” บนเมน ูบาร fด (านบน และคล ิกท ี ่แถบ 

“การปรับแตCง” ดังภาพท่ี 25 

 

ภาพท่ี 25 แสดงเมนูการปรับแตCง 

3.1.2 เมื ่อทำการคลิกที ่ “การปรับแตCง” แล(ว ให(ระบุชื ่อเว ็บไซตf เพื ่อแสดงที ่ title bar 

และข(อความในหน(าหลัก สีของ theme ข(อความแนะนำเว็บไซตf ไฟลfรูป logo ของหนCวยงาน และข(อความใน

หน(าเก่ียวกับ ข(อความในสCวน footer ของเว็บไซตf ดังภาพท่ี 26 
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ภาพท่ี 26 แสดงหน(าจอการปรับแตCง 
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3.1.3 ผู(ดูแลระบบสามารถคลิกที่แถบ “Banner” เพื่อปรับเปลี่ยนรูปภาพ promoted banner  

และ search background ได( ดังภาพท่ี 27 

ภาพท่ี 27 แสดงหน(าจอการปรับเปล่ียนรูปภาพ 

3.2 ผู(ดูแลระบบสามารถสร(างองคfกรในระบบได( โดยทำการคลิกที่ “เมนูองคfกร” และเพิ่มหนCวยงาน 

ฝÉาย หรือ กลุCมงาน โดยระบุชื่อองคfกร รายละเอียด และรูปภาพ และองคfกรที่หนCวยงานดังกลCาวสังกัดอยูC 

และคลิก สร(างองคfกรใหมC เพื ่อให(ระบบแสดงผลโครงสร(างองคfกรได(ในแบบลำดับชั ้น (organization 

hierarchy) ได( ดังภาพท่ี 28 

 

ภาพท่ี 28 แสดงการสร(างองคfกร 
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การแก(ไขข(อมูลองคfกรหรือลบองคfกรสามารถทำได( โดยทำการคลิกที่ “ชื่อองคfกร” จากนั้นคลิกที่ปุÉม 

“จัดการ” เพ่ือแก(ไขข(อมูลหรือลบองคfกร ดังภาพท่ี 29 

 

ภาพท่ี 29 แสดงการแก(ไขข(อมูลองคfกรหรือลบองคfกร 

3.3 การจัดการกลุCมชุดข(อมูล ผู(ดูแลระบบสามารถสร(างกลุCมชุดข(อมูล โดยทำการคลิกที่เมนู “กลุCม” 

และ “เพ่ิมกลุCม” จากน้ันระบุช่ือกลุCม รายละเอียดและรูปภาพไอคอนของกลุCม และสร(างกลุCม ดังภาพท่ี 30 

 
ภาพท่ี 30 แสดงหน(าจอการจัดการกลุCมชุดข(อมูล 
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การแก(ไขข(อมูลกลุCมหรือลบกลุCม สามารถทำได(โดยคลิกที่ “ชื่อกลุCม” และคลิกที่ปุ Éม “จัดการ”  

เพ่ือแก(ไขข(อมูลหรือลบกลุCม ดังภาพท่ี 31 

 

ภาพท่ี 31 แสดงการแก(ไขข(อมูลกลุCมหรือลบกลุCม 

3.4 การจัดการชุดข(อมูล ในการจัดการชุดข(อมูลในระบบ สามารถเพ่ิมชุดข(อมูล ได( 3 แบบ ดังน้ี  

3.4.1 คลิกท่ีเมนู “ชุดข(อมูล” และทำการคลิกท่ี “เพ่ิมชุดข(อมูล” ดังภาพท่ี 32 

 

ภาพท่ี 32 แสดงการจัดการชุดข(อมูลแบบท่ี 1 
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3.4.2 คลิกที่ “หน(าป†ดข(อมูล (dashboard)” บนเมนูบารf และแถบ “ชุดข(อมูลของฉัน” และทำ

การคลิก “เพ่ิมชุดข(อมูล” จะปรากฏหน(าสร(างชุดข(อมูล ดังภาพท่ี 33 

 

 

ภาพท่ี 33 แสดงการจัดการชุดข(อมูลแบบท่ี 2 
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3.4.3 คลิกที่ “ชื่อองคfกร” คลิกที่ “จัดการ” และ “แถบชุดข(อมูล” และคลิก “เพิ่มชุดข(อมูล” 

นอกจากน้ีในหน(าน้ีจะมีสCวนแสดงรายการชุดข(อมูลท้ังหมดขององคfกรด(วย ดังภาพท่ี 34 

 

ภาพท่ี 34 แสดงการจัดการชุดข(อมูลแบบท่ี 3 
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สำหรับผู)ดูแลระบบ: การจัดการระบบบัญชีข)อมลู 

1. การยืนยันตัวตนเข)าสูCระบบ 
ผู (ใช(จะต(องทำการเปrดโปรแกรม Web Browser เชCน Google Chrome หรือ Firefox และพิมพf 

URL: https://datacatalog.onde.go.th จะปรากฏหน(าจอหลักของเว็บไซตf ดังภาพ  ระบุชื่อผู(ใช(ของผู(ดูแล

ระบบ และรหัสผCาน ซ่ึงทCานได(กำหนดไว(ในข้ันตอนการติดต้ังระบบ และคลิก “เข(าสูCระบบ” ดังภาพท่ี 35 

 

ภาพท่ี 35 การเข(าสูCระบบ 

2. การแก)ไขคำอธิบาย แบนเนอรK โลโก บนเว็บไซตK 
 ทCานสามารถแก(ไขคำอธิบาย แบนเนอรf โลโก บนเว็บไซตf ได(ดังข้ันตอนตCอไปน้ี 

1) คลิกท่ีไอคอนต้ังคCา (รูปค(อน) บนเมนูบารfด(านบน และคลิกท่ีแถบ การปรับแตCง ดังภาพท่ี 36 

 

ภาพท่ี 36 การต้ังคCาเว็บไซตf 

2) เมื่อคลิกที่การปรับแตCงแล(ว ให(ทCานสามารถระบุชื่อเว็บไซตf เพื่อแสดงที่ title bar และ ข(อความใน

หน(าหลัก สีของ theme ข(อความแนะนำเว็บไซตf ไฟลfรูป logo ของหนCวยงาน และข(อความในหน(า

เก่ียวกับ ข(อความในสCวน footer ของเว็บไซตfดังภาพท่ี 37  
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ภาพท่ี 37 การต้ังคCาข(อมูลพ้ืนฐานเว็บไซตf  

ชื่อ 

ข'อความแนะนำเว็บไซต6 

โลโก' 

ข'อความในหน'าเก่ียวกับ 
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3) ทCานสามารถคลิกท่ีแถบ Banner เพ่ือปรับเปล่ียนรูปภาพ promoted banner และ search 

background ได(ดังภาพท่ี 38 
 

 

ภาพท่ี 38 การต้ังคCาแบนเนอรfเว็บไซตf 

3. การจัดการองคKกร 
 ทCานสามารถสร(างองคfกรในระบบได(โดยคลิกที่เมนูองคfกร และเพิ่มหนCวยงาน หรือ ฝÉาย หรือ กลุCมงาน 

ภายในหนCวยงานของทCาน โดยระบุชื่อองคfกร รายละเอียด และรูปภาพ และองคfกรที่หนCวยงานดังกลCาวสังกัดอยูC 

และคลิก สร(างองคfกรใหมC เพื่อให(ระบบแสดงผลโครงสร(างองคfกรได(ในแบบลำดับชั้น (organization hierarchy) 

ได(ดังภาพท่ี 39  

 

ภาพท่ี 39 การจัดการรายละเอียดองคfกร 
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การแก(ไขข(อมูลองคfกรหรือลบองคfกรสามารถทำได(โดยคลิกท่ีช่ือองคfกร คลิกปุÉม จัดการ เพ่ือแก(ไข

ข(อมูลหรือลบองคfกร ดังภาพท่ี 40 - 41 

 

ภาพท่ี 40 การจัดการรายละเอียดองคfกร 

 

 

ภาพท่ี 41 รายการแก(ไขการจัดการรายละเอียดองคfกร 
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4. การสร)างบัญชีผู)ใช) 
การสร(างบัญชีผู (ใช(ใหมC สามารถทำได(โดยคลิกที่เมนู “ลงทะเบียน” บนเมนูบารf หรือ ไปที่ URL 

http://<domain_name>/user/register จากน้ันกรอกข(อมูลบัญชีผู(ใช(และสร(างบัญชี ดังภาพท่ี 41 

 

ภาพท่ี 42 การสร(างบัญชีผู(ใช( 
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5. การกำหนดสิทธ์ิให)ผู)ใช)และการจัดการผู)ใช) 
 หลังจากที่ทCานได(สร(างบัญชีผู(ใช(แล(วทCานจะต(องกำหนดสิทธิ์ให(ผู(ใช(โดยไปที่เมนูองคfกร เลือกองคfกร 

และคลิก จัดการ และ เลือกแถบ สมาชิก และ เพิ่มผู(ใช( จากนั้นเลือกบัญชีผู(ใช(ที่ต(องการกำหนดให(มีสิทธิ์ใน

องคfกรนี้ และ เลือกหน(าที่เปQน บรรณาธิการ (Organization Editor) เพื่อให(บัญชีผู(ใช(นี้มีสิทธิ์ในการสร(างชุด

ข(อมูลขององคfกรน้ีได( ดังภาพท่ี 43 และ 44 

 
 

ภาพท่ี 40 การกำหนดสิทธ์ิให(ผู(ใช(และการจัดการผู(ใช( 
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ภาพท่ี 41 การสร(างบัญชีผู(ใช(และกำหนดสิทธ์ิให(ผู(ใช( 

นอกจากนี้ทCานสามารถเข(าสูCหน(ากำหนดสิทธิ์ผู (ใช(จากเมนูตั้งคCา แถบผู(ดูแลระบบ และคลิกที่ ช่ือ

องคfกรท่ีต(องการเพ่ิมสิทธ์ิผู(ใช( ดังภาพท่ี 45 

 

ภาพท่ี 42 การสร(างบัญชีผู(ดูแลระบบและกำหนดสิทธ์ิให(ผู(ดูแลระบบ 

 การจัดการข(อมูลผู(ใช(สามารถทำได(โดยคลิกที่ชื่อบัญชีผู(ใช(จากหน(าดังกลCาว และคลิกที่ปุÉม จัดการ  

เพ่ือแก(ไขข(อมูลของผู(ใช( หรือเปล่ียนรหัสผCาน หรือสร(าง API KEY ของผู(ใช(น้ันใหมC  หรือ ลบผู(ใช( เปQนต(น 
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6. การจัดการกลุCมชุดข)อมูล 
 ทCานสามารถสร(างกลุCมชุดข(อมูล โดยคลิกที่เมนู กลุCม และ เพิ่มกลุCม จากนั้นระบุชื่อกลุCม รายละเอียด

และรูปภาพไอคอนของกลุCม และสร(างกลุCม  

 การแก(ไขข(อมูลกลุCมหรือลบกลุCมสามารถทำได(โดยคลิกท่ีช่ือกลุCม คลิกปุÉม จัดการ เพ่ือแก(ไขข(อมูลหรือ

ลบกลุCม ดังภาพท่ี 46 

 

ภาพท่ี 43 การสร(างกลุCมชุดข(อมูล 
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ภาพท่ี 44 การสร(างชุดข(อมูล 

 

 

ภาพท่ี 45 การแสดงผลชุดข(อมูลท่ีทำการสร(าง 
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7. การจัดการชุดข)อมูล 
การจัดการชุดข(อมูลในระบบสามารถทำได( 2 วิธี ได(แกC 1) เพิ่มชุดข(อมูลผCานหน(าสร(างชุดข(อมูล  

2) เพ่ิมชุดข(อมูลผCาน Template ในแบบไฟลf Excel 

7.1 เพ่ิมชุดข(อมูลผCานหน(าสร(างชุดข(อมูล 

 ทCานสามารถเพ่ิมชุดข(อมูลโดย 

1) คลิกท่ีเมนู ชุดข(อมูล และ คลิก เพ่ิมชุดข(อมูล ดังรูป  

2) หรือ คลิกท่ี หน(าป†ดข(อมูล (dashboard) บนเมนูบารf และ แถบ ชุดข(อมูลของฉัน และคลิก 

เพ่ิมชุดข(อมูล จะปรากฏหน(าสร(างชุดข(อมูล ดังรูป  

3) หรือ คลิกท่ี ช่ือองคfกร คลิกท่ีจัดการ และ แถบชุดข(อมูล และคลิก เพ่ิมชุดข(อมูล นอกจากน้ี

ในหน(าน้ีจะมีสCวนแสดงรายการชุดข(อมูลท้ังหมดขององคfกรด(วย ดังภาพท่ี 46 
 

 

ภาพท่ี 46 เพ่ิมชุดข(อมูลผCานหน(าสร(างชุดข(อมูล 
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ภาพท่ี 47 การสร(างชุดข(อมูล 
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ภาพท่ี 48 การสร(างชุดข(อมูล 
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7.2 เพ่ิมชุดข(อมูลผCาน Template ในแบบไฟลf Excel 

 ทCานสามารถเพ่ิมชุดข(อมูลหลายๆ ชุดข(อมูลในคร้ังเดียวได( โดยใช( Template ในแบบไฟลf Excel  

โดยทCานสามารถ download Template ในแบบไฟลf Excel ได(จาก 

https://gdhelppage.nso.go.th/p00_01_

019.html 

 

ภาพท่ี 49 แบบฟอรfมคำอธิบายข(อมูล 

ทั้งนี้เมื่อกรอกข(อมูลเมทาดาตาของชุดข(อมูลในไฟลf Template เรียบร(อยแล(วทCานสามารถนำเข(าสูC

ระบบ โดยมีข้ันตอนดังน้ี 

1) คลิกท่ี ไอคอนต้ังคCา ท่ีเมนูบารfและแถบ Dataset Importer 

2) เลือกช่ือหนCวยงานในระบบท่ีจะนำเข(าชุดข(อมูลผCาน template  

3) ในชCอง “ช่ือองคfกรในไฟลf template ท่ีจะนำเข(า: (หากไมCระบุ จะนำเข(าทุกแถว)”หากทCาน

ต(องการนำเข(าข(อมูลทุกแถวใน template เข(าสูCระบบให(ปลCอยวCางไว( แตCหากทCานต(องการนำเข(า

ข(อมูลเฉพาะบางแถวให(ระบุคCาท่ีใช(สำหรับ filter ฟrลดf “3.องคfกร” ในไฟลf template ท่ีต(องการ

นำเข(า เชCน หากต(องการนำเข(าเฉพาะแถวท่ีมีคCาองคfกรเปQน “หนCวยงานหลัก” เทCาน้ัน ให(ระบุคCา

ดังกลCาว ดังภาพท่ี 50 

4) คลิกปุÉม Process ระบบจะเร่ิมนำเข(าข(อมูล และแสดงข(อความสถานะวCาการนำเข(าข(อมูลแตCละ

แถวสำเร็จหรือเกิดความผิดพลาดอยCางไรบ(าง ดังภาพท่ี 51 
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ภาพท่ี 50 การกรอกข(อมูลเมทาดาตาของชุดข(อมูลในไฟลf Template 
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นอกจากนี ้ทCานสามารถเข(าสู Cหน(า Dataset Importer จากหน(าองคfกรได( โดยคลิกที ่ชื ่อองคfกร  

แถบชุดข(อมูล และ Import Dataset โดยระบบจะกำหนดชื่อองคfกรที่เลือกให(เปQนองคfกรดังกลCาว ดังภาพท่ี 

51 

 

ภาพท่ี 51 กรอกการนำเข(าข(อมูลเมทาดาตา 

8. การดูข)อมูลสถิติ 
 ทCานสามารถดูข(อมูลสถิติของระบบบัญชีข(อมูลโดยคลิกที่ไอคอนรูปกราฟที่เมนูบารf จากนั้นคลิกที่เมนู

ด(านซ(ายเพื่อดูข(อมูลสถิติตCาง ๆ เชCน สถิติการสร(างและแก(ไขชุดข(อมูล รายการผู(ใช( สถิติของชุดข(อมูลและ

ทรัพยากรท้ังหมดและรายองคfกร สถิติแท็กท่ีใช( เปQนต(น ดังภาพท่ี 52 

 

ภาพท่ี 52 การดูข(อมูลสถิติ 
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ภาคผนวก  

คําอธิบายข)อมูลหรือเมทาดาตาสําหรับชุดข)อมูลภาครัฐ  

(Metadata Standard) 
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คำอธิบายข*อมูลหรือเมทาดาตาสำหรับชุดข*อมูลภาครัฐ (Metadata Standard) 

 

ตารางท่ี 1 คําอธิบายข*อมูลส/วนหลัก (Mandatory Metadata) สําหรับชุดข*อมูลภาครัฐ 
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ตารางท่ี 2 คําอธิบายข*อมูลส/วนทท่ีเปLนทางเลือก (Optional Metadata) สําหรับชุดข*อมูลภาครัฐ: ประเภทข*อมูลระเบียน 
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ตารางท่ี 3 คําอธิบายข*อมูลส/วนท/ีเปLนทางเลือก (Optional Metadata) สําหรับชุดข*อมูลภาครัฐ: ประเภทข*อมูลสถิติ
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ตารางท่ี 4 คําอธิบายข*อมูลส/วนท/ีเปLนทางเลือก (Optional Metadata) สําหรับชุดข*อมูลภาครัฐ: ประเภทข*อมูลภูมิศาสตรXสารสนเทศ 
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ตารางท่ี 5 รายการพจนานุกรมข*อมูล (Data Dictionary) 

 

หมายเหตุ : รายการ 1 - 3 เปLนรายการแบบ Mandatory ท่ีหน/วยงานภาครัฐจําเปLนต*องจัดทําและระบุรายละเอียด  

1)  รายการชนิดข*อมูล (Data Type) สําหรับพจนานุกรมข*อมูล ท่ีใช*อาจแตกต/างกันไปข้ึนอยู/กับรูปแบบการเก็บของข*อมูล และระบบการจัดการข*อมูลท่ีใช*งานจริง  

ภายในแต/ละองคXกร คณะผ*ูจัดทําจึงไม/กําหนดมาตรฐานสําหรับตัวเลือกของชนิดข*อมูลน้ี แต/ผู*จัดทํา Data Dictionary สามารถศึกษาและเลือกใช*ตัวอย/างกล/ุมของ  

ชนิดข*อมูลจาก “ตัวเลือก / รูปแบบ”  

2)  รายการบ/งบอกว/าข*อมูลไม/สามารถเปLนค/าว/างได*หรือไม/ (Required) มีมาตรฐานการเลือกใช*อย/างแตกต/างกันไป ข้ึนอยู/กับรูปแบบการเก็บของข*อมูล และระบบ

การ จัดการข*อมูลท่ีใช*งานจริง คณะผ*ูจัดทําจึงกําหนดมาตรฐาน 2 ชุดตัวเลือก ตามปรากฏใน “ตัวเลือก / รูปแบบ”  
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คำอธิบายรายละเอียดตัวเลือก 

สำหรับรายการคำอธิบายข8อมูลส;วนหลัก (Mandatory Metadata) สำหรับชุดข8อมูลภาครัฐ 

 

ตารางท่ี 6 รายการท่ี 1 ประเภทข/อมูล (data_type) 
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ตารางท่ี 7 รายการท่ี 3 องค@กร (data_owner) 

 

หมายเหตุ ตัวอยHางรหัสหนHวยงานภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
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ตารางท่ี 8 รายการท่ี 8 วัตถุประสงค@ (objective) 
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ตารางท่ี 9 รายการท่ี 9.1 หนHวยความถ่ีของการปรับปรุง (update_frequency_unit) 
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ตารางท่ี 10 รายการท่ี 10 ขอบเขตเชิงภูมิศาสตร@หรือหรือเชิงพ้ืนท่ี (geo_coverage) 
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ตารางท่ี 11 รายการท่ี 12 รูปแบบการเก็บข/อมูล (data_format) 
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ตารางท่ี 12 รายการท่ี 13 หมวดหมูHข/อมูลตามธรรมาภิบาลข/อมูลภาครัฐ (data_category) 
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ตารางท่ี 13 รายการท่ี 14 สัญญาอนุญาตให/ใช/ข/อมูล (right_of_usage) 
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คำอธิบายรายละเอียดตัวเลือก 

สำหรับรายการคำอธิบายข8อมูลส;วนท่ีเปXนทางเลือก (Optional Metadata) 

สำหรับชุดข8อมูลภาครัฐ: ประเภทข8อมูลระเบียน 

 

ตารางท่ี 14 รายการท่ี 19 ผู/สนับสนุนหรือผู/รHวมดำเนินการ (data_support) 

 

ตารางท่ี 15 รายการท่ี 20 หนHวยท่ียHอยท่ีสุดของการจัดเก็บข/อมูล (data_collect) 
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ตารางท่ี 16 รายการท่ี 21 ภาษาท่ีใช/ (data_language) 
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คำอธิบายรายละเอียดตัวเลือก 

สำหรับรายการคำอธิบายข8อมูลส;วนท่ีเปXนทางเลือก (Optional Metadata) 

สำหรับชุดข8อมูลภาครัฐ: ประเภทข8อมูลสถิติ 

 

ตารางท่ี 17 รายการท่ี 20 การจัดจำแนก (disaggregation) 

 

 

 

 

 



 

64 | P a g e  
 

ตารางท่ี 18 รายการท่ี 22 หนHวยตัวคูณ (unit_of_multiplier) 
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คำอธิบายรายละเอียดตัวเลือก 

สำหรับรายการคำอธิบายข8อมูลส;วนท่ีเปXนทางเลือก (Optional Metadata) 

สำหรับชุดข8อมูลภาครัฐ: ประเภทข8อมูลภูมิศาสตรbสารสนเทศ 

ตารางท่ี 19 รายการท่ี 16 ชุดข/อมูลภูมิศาสตร@ (geographic_data_set)
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ตารางท่ี 20 รายการท่ี 17 มาตราสHวนของชุดข/อมูล (equivalent_scale)
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