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	เอกสาร
ONDE-CA-001
	แบบยื่นขอรับรองหลักสูตร

	กรุณากรอกข้อมูลรายละเอียดให้ครบถ้วน

	คําขอยื่นรับการประเมินเพื่อรับรองหลักสูตรและการจัดการการอบรม

	ส่วนที่ 1 : ข้อมูลของผู้ยื่นคำขอ

	

	วันที่              เดือน 	 พ.ศ. 	          	

	ข้าพเจ้า                                                                  อายุ              ปี  สัญชาติ                           	           

	อยู่บ้านเลขที่                      ตรอก/ซอย                                     ถนน                                      	 

	หมู่ที่                      ตำบล/แขวง                                            อำเภอ/เขต                             	                           

	จังหวัด                                    รหัสไปรษณีย์                       โทรศัพท์                                      	

	[image: ]เลขประจําตัวประชาชน 

	[image: ]เลขประจําตัวผู้เสียภาษีอากร 

	มีสำนักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่                                                                                                  	

	ตรอก/ซอย                            	 ถนน                      หมู่ที่             ตำบล/แขวง                            	                                  

	อำเภอ/เขต                            	จังหวัด                                                                  	

	รหัสไปรษณีย์                            โทรศัพท์                            	โทรสาร                                     	

	จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลเมื่อวันที่                  เดือน                                	 พ.ศ. 	                    	

	ทะเบียนเลขที่                        และทะเบียนพาณิชย์เลขที่                                                      	

	




	ข้าพเจ้าขอแจ้งรายละเอียดเพื่อประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้
1. เอกสารแบบยื่นขอรับรองหลักสูตรและเอกสารประกอบ (เอกสารแนบ)  
2. เอกสารประกอบคําขอยื่นรับการประเมินเพื่อรับรองหลักสูตรและการจัดการการอบรม
 (ตามเอกสารประกอบคำขอ)
พร้อมกับคําขอนี้ได้ส่งมอบหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 
สำเนาบัตรประจําตัวประชาชน ในกรณีผู้ขอรับรองเป็นบุคคลธรรมดา หรือหนังสือรับรอง 
การจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลหรือสำเนาใบสําคัญของกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ แสดงชื่อผู้มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล ในกรณีผู้ขอรับรองเป็นนิติบุคคล


	

    ประทับตราบริษัท (ถ้ามี)

(ลงชื่อ)                                               ผู้ขอรับการประเมิน
ตำแหน่ง                                         	

 ผู้มีอำนาจลงนาม
 ผู้รับมอบอำนาจลงนาม


[bookmark: _Hlk56587313]

	ส่วนที่ 2 : ข้อมูลทั่วไปของหน่วยงานที่จัดทำหลักสูตร

	1.1 ชื่อหน่วยงาน/สถาบัน
	

	ระบุชื่อหน่วยงาน/สถาบัน
							                                         	

	1.2 ที่อยู่ของสำนักงาน
	                              

	ระบุที่อยู่ของสำนักงาน
เลขที่                         หมู่ที่             ตรอก/ซอย   	                                                      	                                                                 
ถนน                                            ตำบล/แขวง                                                             	                 
อำเภอ/เขต                                                         จังหวัด                                             	                                                                                                
รหัสไปรษณีย์ 	                                                                                     	

	1.3 ผู้บริหารสูงสุดของสถาบัน
	                                                                                                                       

	ระบุข้อมูลชื่อผู้บริหารสูงสุดของสถาบัน
ชื่อ – นามสกุล                                                                                                             	
หน่วยงาน                                     						           	
โทรศัพท์ 	                                                                                     	
อีเมล์ 	                                                                                      	
เว็บไซต์ 	                                                                                     	

	1.4 ข้อมูลการติดต่อผู้บริหาร
	                                                                                                                       

	ระบุข้อมูลการติดต่อผู้บริหาร
ชื่อ – นามสกุล                                                                                                             	
หน่วยงาน                                     						           	
โทรศัพท์ 	                                                                                     	
อีเมล์ 	                                                                                      	
เว็บไซต์ 	                                                                                     	

	1.5 รายชื่อ คุณวุฒิและคุณสมบัติของผู้พัฒนาหลักสูตร (สามารถระบุได้มากกว่า 1 รายชื่อ)
	

	ระบุรายชื่อ คุณวุฒิและคุณสมบัติของผู้พัฒนาหลักสูตร (มีได้มากกว่า 1 ชื่อ)
ชื่อ – นามสกุล                                                                                                            	  
ติดต่อ 				                                      	                       	           
คุณวุฒิ                                                                                                                  	                                     
คุณสมบัติ                                                                                                                 	

	

	1.6 คำอธิบายเกี่ยวกับการพัฒนาหลักสูตรการอบรมที่ให้บริการโดยหน่วยงาน/สถาบันในภาพรวม

	อธิบายถึงลักษณะการให้บริการของสถาบันในภาพรวม เช่น เป็นมหาวิทยาลัย มีหลักสูตรในระดับ ป.ตรี ป.โท     ป.เอก รวมถึงหลักสูตรอบรมที่เสนอ ดูแลรับผิดชอบโดยหน่วยงานระดับคณะ/ภาควิชา
							                                         	
							                                         	

	1.7 ช่องทางการเข้าถึงข้อมูลข้างต้น เช่น เว็บไซต์ หรือ social media
	

	ข้อมูลรายละเอียดของสถาบันฯ บริการต่าง ๆ
							                                         	
							                                         	

	1.8 วันที่ยื่นขอรับรองหลักสูตร
	

	ระบุวันที่ยื่นขอรับรองหลักสูตร
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ส่วนที่ 3 : รายละเอียดในการออกแบบหลักสูตร

	

	2.1 หัวข้อหลักสูตรอบรม
	

	ระบุชื่อหลักสูตร
							                                         	
							                                         	

	2.2 ประเภทของหลักสูตรอบรม
	ระบุประเภทของหลักสูตรอบรม (เลือกได้เพียงประเภทเดียว) 
พร้อมเติมคำอธิบายด้านล่าง
 หลักสูตรพื้นฐาน
 หลักสูตรเฉพาะเรื่อง
 หลักสูตรด้านดิจิทัลอื่น ๆ
คำอธิบาย					 																				



	2.3 วัตถุประสงค์ของหลักสูตรอบรม
	

	ระบุวัตถุประสงค์ของหลักสูตรอบรม เช่น เพื่อพัฒนาผู้บริหารระดับกลางในองค์กรภาครัฐด้านดิจิทัล เพื่อให้
ผู้ทำงานด้านบริการทราบถึงกระบวนการในการออกแบบบริการดิจิทัล และสามารถนำไปใช้ในหน่วยงานได้
							                                         	
							                                         	

	2.4 ผลของการวิเคราะห์ความต้องการ (needs analysis) ของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย เพื่อให้ทราบถึงแนวคิด 
และที่มาของหลักสูตรอบรม

	1) ระดับวุฒิภาวะขององค์กรที่เหมาะสมกับหลักสูตรอบรม (แบบสำรวจระดับความพร้อมและวุฒิภาวะขององค์กรในการพัฒนาไปสู่รัฐบาลดิจิทัล) ที่ผู้เข้ารับการอบรมสังกัด
	ระบุระดับวุฒิภาวะขององค์กร (เลือกได้มากกว่า 1 กลุ่ม)
พร้อมเติมคำอธิบาย 
 ระยะเริ่มแรก (Early)
 ระยะกำลังพัฒนา (Developing)
 ระยะสมบูรณ์ (Mature)
คำอธิบาย					 																			


	2) กลุ่มบุคลากรตามกรอบมาตรฐานที่เหมาะสมจะเข้ารับการอบรม
	ระบุกลุ่มบุคลากรตามกรอบมาตรฐาน (เลือกได้มากกว่า 1 กลุ่ม)
พร้อมเติมคำอธิบาย

 ผู้บริหารระดับสูง (Executive)
 ผู้อำนวยการกอง (Management)
 ผู้ทำงานด้านนโยบายและวิชาการ (Academic)
 ผู้ทำงานด้านบริการ (Service)
 ผู้ปฏิบัติงานด้านเทคโนโลยีดิจิทัล (Technologist)
 ผู้ปฏิบัติงานกลุ่มอื่น (Others)
 ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงระดับกระทรวง  (MCIO)
 ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงระดับกรม (DCIO)
 ผู้ช่วยผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูงระดับกระทรวงกรม (CIO Assistant)
 อื่น ๆ 		                                    	
                                        

	2.5 ความรู้หรือความสามารถที่ผู้เข้ารับการอบรมต้องมีก่อนที่จะเข้าเรียนในหลักสูตรอบรม
	

	ระบุความรู้หรือความสามารถที่ผู้เข้ารับการอบรมต้องมีก่อนที่จะเข้าเรียนในหลักสูตรอบรม
							                                         	
							                                         	

	2.6 จำนวนผู้เข้ารับการอบรมที่เหมาะสมและอัตราส่วนระหว่างผู้สอนและผู้เข้ารับการอบรม
	

	ระบุจำนวนผู้เข้ารับการอบรมที่เหมาะสมและอัตราส่วนระหว่างผู้สอนและผู้เข้ารับการอบรม
							                                         	
							                                         	

	2.7 ผลการอบรมที่คาดหวัง
	

	ระบุผลการอบรมที่สามารถวัดได้เมื่อจบการอบรมหรือ ความรู้ ความสามารถ ทักษะที่ผู้ผ่านการอบรมได้นำไปใช้ในการปฏิบัติงานจริง ตามที่หลักสูตรได้ออกแบบไว้
							                                         	
							                                         	

	2.8 กระบวนวิธีในการจัดการการอบรมการสอน
	

	ระบุกระบวนวิธีในการจัดการการอบรม การสอน เช่น การอบรมแบบการบรรยายในห้องเรียน การฝึกปฏิบัติในห้องปฏิบัติการ
							                                         	
							                                         	

	2.9 จำนวนชั่วโมงที่ใช้ในการอบรม และการแบ่งชั่วโมง ตามกระบวนวิธีในการอบรม เช่น จำนวนชั่วโมงที่บรรยายในห้องเรียน จำนวนชั่วโมงที่ให้เรียนด้วยตนเองผ่านระบบออนไลน์ จำนวนชั่วโมงที่ให้ฝึกปฏิบัติในห้องปฏิบัติการโดยมีผู้ช่วยหรือผู้สอน จำนวนชั่วโมงที่ให้ทำการศึกษา-ค้นคว้าด้วยตนเอง เป็นต้น

	ระบุจำนวนชั่วโมงที่ใช้ในการอบรม และการแบ่งชั่วโมง เช่น จำนวนชั่วโมงที่บรรยายในห้องเรียน จำนวนชั่วโมงที่ให้เรียนด้วยตนเองผ่านระบบออนไลน์ จำนวนชั่วโมงที่ให้ฝึกปฏิบัติในห้องปฏิบัติการโดยมีผู้ช่วยหรือผู้สอน จำนวนชั่วโมงที่ให้ทำการศึกษา-ค้นคว้าด้วยตนเอง เป็นต้น
							                                         	
							                                         	

	2.10 กิจกรรมการอบรม
	

	ระบุรูปแบบการอบรม เช่น การบรรยายในห้องเรียน การสัมมนาเชิงปฏิบัติการ
							                                         	
							                                         	

	2.11 แนวทางของการวัดผล การประเมินผลการอบรม
	

	ระบุรูปแบบการวัดและประเมินผลที่ระบุในหลักสูตร เช่น การสอบข้อเขียนวัดแบบปรนัยหรืออัตนัย การนำเสนอ การสอบปากเปล่า จัดทำรายงานกลุ่ม โครงการพัฒนาระบบ เป็นต้น
							                                         	
							                                         	

	2.12 กระบวนการ ทรัพยากร ความรับผิดชอบ เพื่อให้เกิดการอบรมอย่างมีคุณภาพ (ถ้ามี)

	ระบุกระบวนการ ทรัพยากร ความรับผิดชอบเช่น กระบวนการประกันคุณภาพ (TQA, AUNQA, EDPEX เป็นต้น) ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร์และจำนวนห้องเรียนที่เพียงพอต่อผู้เข้าอบรม
							                                         	
							                                         	

	2.13 คุณวุฒิ ประสบการณ์ ที่ผู้สอนต้องมี เช่น ประกาศนียบัตรหรือประสบการณ์ทำงาน ประสบการณ์การสอน
รวมถึงผู้ช่วยสอน (ถ้ามี)

	ระบุคุณวุฒิ ประสบการณ์ ที่ผู้สอนต้องมี เช่น ประกาศนียบัตรหรือประสบการณ์ทำงาน ประสบการณ์การสอนรวมถึงผู้ช่วยสอน (ถ้ามี)
							                                         	
							                                         	

	2.14 คำอธิบายถึงสภาพของสถานที่ สภาพของการอบรม อุปกรณ์ และทรัพยากรที่ต้องใช้เพื่อสนับสนุนการอบรม

	ระบุคำอธิบายถึงสภาพของสถานที่ สภาพของการอบรม อุปกรณ์ และทรัพยากรที่ต้องใช้
							                                         	
							                                         	

	2.15 ประกาศนียบัตรหรือวุฒิที่ได้หลังจากจบหลักสูตร
	

	ระบุประกาศนียบัตรหรือวุฒิที่ได้หลังจากจบหลักสูตร
							                                         	
							                                         	

	2.16 ขั้นตอนในการรับความคิดเห็น ผลป้อนกลับจากผู้เข้ารับการอบรม หรือการสำรวจความพึงพอใจ

	ระบุขั้นตอนในการรับความคิดเห็น ผลป้อนกลับจากผู้เข้ารับการอบรม หรือการสำรวจความพึงพอใจ เช่น มีแบบตอบรับความคิดเห็น ระบบแจ้งข้อร้องเรียนของผู้อบรม และมีผู้รับผิดชอบดูแลอย่างเป็นระบบเพื่อนำไปปรับปรุงการให้บริการต่อไป
							                                         	
							                                         	



	ส่วนที่ 4 : รายละเอียดในการจัดอบรม

	3.1 [bookmark: _Hlk56588248]วัน เวลา สถานที่ ในการจัดอบรม
	

	ระบุวัน เวลา สถานที่ ในการจัดอบรม
							                                         	
						                                                 	                                         

	3.2 [bookmark: _Hlk56588670]รายละเอียดการจัดการอบรม เช่น จำนวนผู้เข้ารับการอบรม ผลการวัด การประเมินผลผู้รับการอบรม 
แบบสำรวจความคิดเห็นผู้เข้ารับการอบรม

	ระบุรายละเอียดการจัดการอบรม เช่น จำนวนผู้เข้ารับการอบรม ผลการวัด การประเมินผลผู้รับการอบรม แบบสำรวจความคิดเห็นผู้เข้ารับการอบรม
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